PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’ AGUA

Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

AVISO DE ABERTURA EDITAL 004/2020
Procedimento Licitatério n® 006/2020
Pregao Presencial n° 004/2020

e OBJETO: Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa para prestacéo
de servigos de digitalizacdo de documentos com tratamento OCR, bem como o fornecimento de
softwares, mao de obra e equipamentos.
e RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:
e LOCAL: Praca Dona Quita, n° 90, Centro, Olhos D’ Agua/MG.
o DIA: 24 de janeiro de 2020.
e HORARIO DE CRENCIAMENTO: AS 8h30min.
e HORARIO DE ABERTURA DOS ENVELOPES: 9h.
N&o havendo expediente na data supracitada, a data limite para recebimento das propostas de prego e
a abertura da sessao estardo prorrogadas para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario.
e COORDENADORA DO PROCESSO - PREGOEIRA: Liliane Oliveira dos Santos.
e CONTATOS E ESCLARECIMENTOS:
e LOCAL: Praca Dona Quita, n° 90, Centro, Olhos D’Agua/MG, pelo telefone (38) 3251-7121 ou pelo
e-mail licitacoesolhosdagua@hotmail.com.
e FORMALIZACAO DE CONSULTAS:
PODERAO SER FORMULADAS CONFORME ESTABELECIDO NO EDITAL.
e ENTREGA DE DOCUI\/IENTAQAO - RECURSOS E IMPUGNA(;C)ES
Setor de Licitagdes na Praca Dona Quita, n° 90, Centro, Olhos D’Agua/MG de 09h as 11:30h ou de
13h as 17h00.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA

Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

EDITAL N°004/2020
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2020

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE OLHOS D’AGUA/MG, com sede na Praca Dona Quita, n° 90, Centro,
Olhos D’Agua/MG, Inscrito no CNPJ sob 0 n° 01.612.547/0001-00, isento de inscricio estadual,
através de sua Pregoeira, nomeada pela Portaria n°® 002/2019, torna publico a abertura do
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020, NA MODALIDADE PREGAO
PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2019, tendo como critério de
julgamento o MENOR PRECO GLOBAL, regido pelas Leis Federais n.° 10.520/2002 e
8.666/93, e alteracdes, Lei Complementar 123/2006, e suas alteracdes, Decreto Municipal
1923/2013, e condic¢0es fixadas neste Edital.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1  — O Pregdo sera realizado em sessdo publica presencial.

1.2 — Os trabalhos serdo conduzidos na sala de licitagdes, localizada na Pragca Dona Quita, n°
90, Centro, Olhos D’Agua/MG - pela servidora Liliane Oliveira dos
Santos.

1.3  — A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, dirigida pela Pregoeira e

equipe de apoio, a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagéo
mencionada no preambulo deste edital.

OBJETO Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos com tratamento OCR, bem como o
fornecimento de softwares, méo de obra e equipamentos.

e RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO:

LOCAL: Praga Dona Quita, n° 90, Centro, Olhos D’Agua/MG

DIA: 24 de janeiro de 2020

HORARIO DE CRENCIAMENTO: AS 8h30min.

HORARIO DE ABERTURA DOS ENVELOPES: 9h.

Il - DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 — Por tratar-se de licitacdo realizada através do Sistema de Registro de Precos, a dotacdo
orcamentaria sera indicada em documento especifico: contrato, nota de empenho, autorizacao de
fornecimento, ou outro documento equivalente de cada Municipio consorciado.

I11 - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCOES

3.1 — Copia deste edital encontra-se disponivel na sede da Prefeitura de Olhos D’Agua/MG, na
Praga Dona Quita, n® 90, Centro, Olhos D’Agua/MG, e podera ser obtida, no horario de 09h as
11h30 e de 13h as 17h30, podendo ser obtida também através do e-mail
licitacoesolhosdagua@hotmail.com e no sitio oficial www.olhosdagua.mg.gov.br, informando
sua razdo social e seu e-mail.



mailto:licitacoesolhosdagua@hotmail.com
http://www.olhosdagua.mg.gov.br/
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3.2 — As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-
se a acompanhar as publicaces referentes ao processo no Jornal Gazeta Norte Mineira,
Imprensa Oficial de Minas Gerias — IOF/MG, no Diario Oficial da Unido - DOU, além do site:
www.olhosdagua.mg.gov.br, com vista a possiveis alteracdes e avisos.

3.3 — Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados para o e-mail
licitacoesolhosdagua@hotmail.com, até 2 (dois) dias Uteis antes da data marcada para abertura das
propostas, informando sua razéo social e seu e-mail.

3.3.1 — As respostas do(a) Pregoeiro(a) as solicitacGes de esclarecimentos serdo encaminhadas
por e-mail ou disponibilizadas na sede do Municipio, ficando acessiveis a todos os interessados.
3.4 — Impugnacdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por cidadao, até o 5° dia util,
e por licitantes, até o 2° dia Util, que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser
enviada, preferencialmente, para o e-mail licitacoesolhosdagua@hotmail.com ou protocolizadas na
sala de Licitacdo, dirigidas a Pregoeira, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24h
(vinte e quatro horas), auxiliada pelo setor técnico competente.

3.5 — O Municipio ndo se responsabilizara por impugnacdes enderecadas por outras formas ou
outros enderecos Presenciais, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pela Pregoeira, e que,
por isso, sejam intempestivas.

3.6 — Acolhida a impugnacéo, sera designada nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo nédo afetar a formulacgao das propostas.

3.7 — A decisdo da Pregoeira serd enviada ao impugnante por e-mail, e sera divulgada no sitio
oficial do Municipio para conhecimento de todos os interessados.

IV - RECEBIMENTO E ABERTURA DE PROPOSTAS E REFERENCIA DE TEMPO

4.1 — A licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para o envio da proposta
e sua abertura, atentando também para a data e horério de inicio da disputa.

4.2 — Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a Sessdo Publica observardo
obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registrados na documentacéao
relativa ao certame, quando necessario.

V - CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 — Poderdo participar desta licitacdo, pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado,
que atendam as condi¢des de habilitacdo estabelecidas neste instrumento convocatorio.

5.2 — N&o podera participar da presente licitacdo Empresa:

5.2.1 — Suspensa de participar em licitacdo e impedida de contratar com 0 Municipio;

5.2.2 — Declarada iniddnea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da Administracdo
Publica;

5.2.3 — Impedida de licitar e contratar com o Estado de Minas Gerais;

5.2.4 — Com faléncia decretada;

5.2.5 — Cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitacéo.

5.3 — A observancia das vedagdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis;

VI - CREDENCIAMENTO

6.1 — O credenciamento e entrega dos envelopes sera de 08h30min. (oito horas e trinta
minutos) as 09h00(nove horas) do dia 24 de janeiro 2020

6.2 — Tratando-se de representante legal deverd apresentar o contrato social e sua ultima
alteracdo, caso 0 mesmo ndo seja consolidado ou outro instrumento de registro comercial em
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vigor, registrado na Junta Comercial. Em se tratando de sociedades civis, 0 ato constitutivo
registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
6.3 — Os representantes das Empresas deverdo se apresentar para credenciamento junto ao
Pregoeiro, devidamente munidos de carteira de identidade ou documento legal equivalente e
carta de credenciamento (Anexo I1l) ou procuracdo, dando poderes para apresentar proposta,
formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame em nome
do licitante e cdpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social e sua Ultima Alteracéo, caso o
mesmo néo seja consolidado.
6.4 — O socio, proprietario ou dirigente da Empresa licitante deverd apresentar carteira de
identidade ou documento legal equivalente e cdpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social
atualizado.
6.5 — O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade legal para
realizacdo das transacOes inerentes ao Pregdo Presencial.
6.6 — As empresas que nao tiverem representante para participacao da Sessdo Publica do Pregéo
deverdo apresentar os documentos relacionados no item 6.2 e 6.7 juntamente ao envelope de
propostas e terdo seus precos finais registrados de acordo com os apresentados nas Propostas
Comerciais e, automaticamente, ndo poderdo questionar sobre possiveis recursos
administrativos.
6.7 - A COMPROVAQAO DE SE TRATAR DE MICROEMPRESA OU DE EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, NO MOMENTO DO CREDENCIAMENTO, QUE PODERA
SER FEITA ATRAVES DE:
a) Em se tratando de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte — EPP, a
comprovacdo desta condicdo se efetuada mediante apresentacdo de Certiddo Simplificada
expedida pela Junta Comercial, Documento de Enguadramento de Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), emitido pela junta comercial, comprovante de inscricdo

junto ao simples nacional emitida pelo sitio
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21 ou cartéo
CNPJ;

b) A Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial terd obrigatoriamente que ter
sido emitida no prazo maximo de 60(sessenta) dias;
c) Declaragcdo firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06;
6.8 — Deveréa ser apresentado junto ao credenciamento: declaracdo de pleno atendimento,
conforme (Anexo 1V);
6.9 — Ndo fardo jus aos beneficios, as empresas que incorrerem nos impedimentos indicados
no 84°, do artigo 3°, da LC 123/2006, alterada pela LC 147/2014.
6.10 — O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civel, administrativa
e penalmente.

VIl - APRESENTACAO DOS ENVELOPES DE “PROPOSTA COMERCIAL” E
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”

7.1 — Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacio de Habilitacao” deverdo ser
entregues ao Pregoeiro no momento do Credenciamento para este certame, em envelopes distintos,
colados e indevassaveis, sob pena de desclassificagdo, contendo em sua parte externa, as seguintes
informagoes:

| A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA/MG |
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PROCEDIMENTO LICITATORIO N°. 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2020
“PROPOSTA COMERCIAL”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO LICITANTE

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA/MG
PROCEDIMENTO LICITATORIO N°. 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2020
“DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO LICITANTE

7.2 — Todos os documentos necessarios a participacao deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cdpia autenticada por tabelido de notas, por servidor publico autorizado ou
copia acompanhada do original para autenticacdo pela Pregoeira ou por membro da Equipe de
Apoio no ato da Sessdo Publica.

7.3 — Serdo aceitas propostas escritas enviadas pelo correio ou entregues por portador sem
poderes para formular propostas e praticar atos durante a sessao, sendo o endereco para envio 0
disposto no preambulo do presente edital. O autor da proposta ndo podera dar lances ou praticar
qualquer ato em seu favor durante a sessao.

7.4 — O Municipio ndo se responsabilizara pela entrega em locais diversos ou a pessoas
diferentes das indicadas neste Edital.

7.5 - AO ENTRAREM NA SALA DE LICITACOES, OS ENVELOPES DOCUMENTOS
E PROPOSTAS DEVERAO ESTAR LACRADOS, EM OBEDIENCIA AO QUE
DETERMINA O 83° DO ARTIGO 3° DA LEI 8.666/93, SOB PENA DE INCORRER NO
QUE REZA O ARTIGO 94 DA LEI 8.666/93:

Art. 94. Devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatorio, ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo:
Pena - detencéo, de 2 (dois) a 3 (trés) anos, e multa.

VIl - DAS PROPOSTAS

8.1 — A PROPOSTA DEVERA ser apresentada em linguagem clara e objetiva, evitando-se erros
ou rasuras, em 1 (uma) via impressa por folhas de tamanho Unico, que identifique a
LICITANTE, devidamente assinada por responsavel legal da LICITANTE ou por pessoa
legalmente habilitada a fazé-lo em nome da mesma (Anexo 11 do edital);

8.1.1 — A Licitacdo compde-se itens. MENOR PRECO GLOBAL

8.1.1.1 — Nao podera, ainda, impor condi¢fes ou conter opcdes.

8.1.2 — Sera admitida a proposta com 02(duas) casas decimais ap0s a virgula.

8.3 — Todas as condigdes estabelecidas no Anexo I considerar-se-do tacitamente aceitas pela
licitante no ato da entrega de sua proposta comercial.

8.3.1 — Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete e
quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto, os quais se
dardo a expensas da contratada.

8.4 — O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias contados a
partir da data da sessdo publica.

8.5 — A Proposta que ndo trouxer no seu bojo o prazo de validade, ou apresentar prazo de
validade diferente do que indicado no item 8.3, serd considerada valida pelo periodo de 60
(sessenta) dias contados a partir da data da sesséo publica.
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8.6 — Na composicdo dos valores dos itens deverdo estar cotados todos os itens do mesmo, para
que haja a integralidade do objeto cotado.

8.7 - AO ENTRAREM NA SALA DE LICITACOES, OS ENVELOPES DOCUMENTOS
E PROPOSTAS DEVERAO ESTAR LACRADOS, EM OBEDIENCIA AO QUE
DETERMINA O 83° DO ARTIGO 3° DA LEI 8.666/93, SOB PENA DE INCORRER NO
QUE REZA O ARTIGO 94 DA LEI 8.666/93:

Art. 94. Devassar o0 sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatorio, ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo:
Pena - detencéo, de 2 (dois) a 3 (trés) anos, e multa.

ya Mu;;%

IX-DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS.

9.1 — No dia, hora e local designados neste Edital, o(a) Pregoeiro(a), que dirigira a sessdo, ap0s
abertura da mesma, na presenca dos representantes de todas as licitantes, devidamente
credenciadas, na forma prevista na clausula 6, e demais pessoas que queiram assistir ao ato,
receberd os envelopes de n°. 01 — Proposta e n° 02 — Habilitacdo devidamente identificada e
lacrados, de cada licitante, admitindo-se, contudo, a entrega por pessoas ndo previamente
credenciadas, sendo registradas em ata os nomes das licitantes.

9.2 — Téo logo tenham sido recebidos os envelopes, o(a) Pregoeiro(a) comunicara aos presentes
que a partir daquele momento ndo mais serdo admitidas novas licitantes ao certame.

9.3 — Concluidas a fase de credenciamento dos representantes das licitantes e recebimento dos
envelopes, o(a) Pregoeiro(a) promovera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos, conferindo-as e rubricando todas as suas folhas.

9.4 — Apds a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a).

9.5 — Aberta a sessdo que sera conduzida pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, esta fara
conferéncia dos envelopes dos licitantes credenciados, quanto a sua inviolabilidade, momento
em que dar-se o inicio a fase de classificacdo com a abertura do (ENVELOPE N°1).

X - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1 — Observado os critérios previstos nos titulos VI, VII, VIII e IX, o julgamento da licitacdo
sera dividido em duas etapas (Classificacdo das propostas e Habilitacdo) e obedecerd, quanto a
classificacdo das propostas, ao critério de MENOR PRECO GLOBAL, sendo permitida apds
avirgula 02 (duas) casas decimais.

10.2 — Sera desclassificada a proposta que:

10.2.1 — Nao se refira a integralidade do objeto;

10.2.2 — Nao atenda as exigéncias estabelecidas neste Edital ou em diligéncia;

10.2.3 — Apresente pregos simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os
de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacOes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos
termos do disposto no art. 44, § 3° e art. 48, 11 da Lei n°® 8.666/93.

10.2.4 — Se o(a) Pregoeiro(a) entender que ha indicios de inexequibilidade do preco, fixara prazo
para que o licitante demonstre a formacdo do seu preco, por meio de planilha de custos,
justificativas e demais documentos comprobatorios.

10.25 — N&o havendo a comprovacdo da exequibilidade do preco a proposta sera
desclassificada, sujeitando-se o licitante as sancdes legais.

(7
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10.2.6 — Quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo apurados na Proposta Comercial serdo
corrigidos pela Equipe de Apoio, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao
valor do lance ofertado na sessdo do Pregdo ou o valor negociado com o(a) Pregoeiro(a), apés
diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.

10.2.7 — Seréo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.

10.2.8 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem no julgamento da proposta.

10.2.9 — O(a) Pregoeiro(a) poderd, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas
formais sanaveis e que ndo afetem o seu contetdo.

10.3 — A etapa de classificacdo de pregos, que compreendera a ordenacao das propostas de todas
as licitantes, classificacdo das propostas passiveis de ofertas de lances verbais, das licitantes
proclamadas para tal, classificacdo final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da
primeira classificada, quanto ao valor.

10.3.1 — Durante a etapa de lances ndo sera permitido o uso de celulares para a consulta de
precos. Quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a), o licitante desejar efetuar ligacdes para consulta
de precos, ou estiver ausente da sala de licitacdes seja qual for o motivo, 0 mesmo perderd o
direito ao lance e sera excluido da etapa de lances para aquele item.

10.3.2 — Somente serdo aceitas as consultas efetuadas via telefone na fase de negociacgdo caso o
preco do licitante ndo esteja compativel com o preco médio obtido na consulta ao mercado,
quando este tiver interesse em cobrir 0 preco apurado na pesquisa de mercado.

10.3.3 — A etapa de habilitacio compreenderd a verificacdo e analise dos documentos
apresentados no envelope “Documentos de Habilitagdo” da licitante classificada em primeiro
lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente Edital.

10.4 — Etapa de Classificagéo de Precos:

10.4.1 — Serdo abertos 0s envelopes “Proposta de Preg¢os” de todas as licitantes.

10.4.2 — O(a) Pregoeiro(a) informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram
propostas de preco para o fornecimento do objeto da presente licitacdo e os respectivos valores
ofertados.

10.4.3 — O(a) Pregoeiro(a) fara a ordenacdo dos valores das propostas, em ordem crescente, de
todas as licitantes.

10.4.4 — O(a) Pregoeiro(a) classificara a licitante da proposta de menor preco para o item e
aquelas licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
10% (dez por cento), relativamente a de menor preco, para que seus autores participem dos
lances verbais.

10.4.4.1 — O valor maximo, em reais, das propostas a serem admitidas para a etapa de lances
verbais, conforme subitem 10.4.4, serd o valor da proposta valida de menor pre¢o, multiplicado
por 1,10 (um virgula dez), desprezando-se a terceira casa decimal.

10.4.5 — Quando ndo houver, pelo menos, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condigdes
definidas no subitem anterior, o(a) Pregoeiro(a) classificara as melhores propostas, até 0 maximo
03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas escritas.

10.4.6 — Em seguida, sera iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a serem propostos
pelos representantes das licitantes classificadas para tanto, lances verbais estes que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, ficando esclarecido que o
valor do primeiro lance verbal devera ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada.
10.4.7 — O(a) Pregoeiro(a) convidara os representantes das licitantes classificadas (para os lances
verbais), a apresentarem, individualmente, lances verbais, a partir da proposta escrita classificada
como maior valor, prosseguindo sequencialmente, em ordem decrescente de valor.

10.4.8 — O(a) Pregoeiro(a) podera estabelecer lances minimos a serem ofertados.

ya Mu;;%
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10.4.9 — Caso ndo mais se realizem lances verbais, serd encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

10.4.10 — A desisténcia em apresentar lance verbal, para determinado item, quando convocado
pelo(a) Pregoeiro(a), implicara na exclusdo da licitante das rodadas posteriores de oferta de
lances verbais para aquele item, ficando sua Ultima proposta registrada para classificagdo, no
final da etapa competitiva.

10.4.11 — Caso ndo se efetive nenhum lance verbal, serd verificado a compatibilidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

10.4.12 — Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo motivada e
expressamente a respeito.

10.4.13 — Se a oferta ndo for aceitavel, o(a) Pregoeiro(a) examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda integralmente ao Edital.

10.4.14 — Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas, e ndo se realizem
lances verbais, o desempate se fara por sorteio, em ato publico, na mesma sessao do Pregéo.
10.4.15 — Nas situaces previstas nos subitens 10.4.10 e 10.4.13, o(a) Pregoeiro(a) podera
negociar diretamente com o representante credenciado para que seja obtido o melhor prego para
a administracéo.

10.4.16 — Néo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente
as sangBes administrativas previstas na legislacdo vigente.

10.4.17 — Sera desclassificada a proposta que contiver preco ou entrega dos servi¢os/produtos
condicionados a prazos, descontos, vantagens de qualquer natureza ndo previstos neste Pregao;
10.4.18 — Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

10.5 — Etapa de Habilitacdo, Declaracdo da Licitante Vencedora e Adjudicacao.

10.5.1 — Efetuados os procedimentos previstos no item 10.3 e 10.4 deste Edital, e sendo aceitavel
a proposta classificada em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro(a) anunciara a abertura do envelope
referente aos “Documentos de Habilitacao™ desta licitante.

10.5.2 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricéo.

10.5.3 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, a microempresa ou
empresa de pequeno porte terd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracao Publica, para a devida regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas,
com efeito de negativa.

A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacéo.

10.5.4 — Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, a licitante sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo, pelo préprio(a) Pregoeiro(a), na
hipdtese da inexisténcia de recursos, ou desisténcia de sua interposicéo, e pela autoridade titular
do 6rgdo promotor do certame, na hipétese de existéncia de recursos e desde que improvisos,
face ao reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.
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10.5.5 — Se a licitante desatender as exigéncias licitatorias, o(a) Pregoeiro(a) examinara a oferta
subseqliente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo(a)
Pregoeiro(a).

10.5.6 — Da sessdo do Pregdo, serd lavrada ata circunstanciada, que mencionara as licitantes
credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de
classificacdo, a andlise da documentacdo exigida para habilitacdo e os recursos interpostos,
devendo ser a mesma assinada, ao final, pelo(a) Pregoeiro(a), sua equipe de apoio e pelo(s)
representante(s) credenciado(s) da(s) licitante(s) ainda presente(s) a sessao.

10.5.7 — Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo declaradas
vencedoras permanecerdo em poder do(a) Pregoeiro(a), devidamente lacrados, até que seja
retirada a nota de empenho pela licitante vencedora. Apos esse fato, ficardo por vinte dias
correntes a disposicao das licitantes interessadas. Findo esse prazo, sem que sejam retirados,
serdo destruidos.

XI - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
11.1 — A documentacdo, referente & habilitacdo juridica, reqularidade fiscal, trabalhista,
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econdmico financeira e técnica (se o for caso), devera ser apresentada de acordo com o disposto
neste edital, em original ou em cOpia devidamente autenticada e conter, obrigatoriamente, todos os
requisitos abaixo, sob pena de inabilitac&o:

11.2— Habilitacdo Juridica:

11.2.1 — registro comercial, no caso de empresa individual;

11.2.2 — ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

11.2.3 — inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

11.2.4 — decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.2.5 — declaracdo, em cumprimento da Lei 9.854/99, de que ndo emprega mao-de-obra de
menores. Ou, empregando-a, cumpre disposicdo expressada no inciso | do § 3° do artigo 227
combinada com a norma estatuida no inciso XXXIII do artigo 7°, tudo da Constituicdo Federal;

11.3 — Da Regularidade fiscal:

11.3.1 — Prova no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

11.3.1 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

11.3.2 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

11.3.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;
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11.3.4 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei;

11.3.5 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida em todos os portais da
Justica do Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior do Trabalho, Conselho
Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho);

11.4 - Qualificacdo Econdmico-Financeira

11.4.1 — Alvard de Localizacdo e Funcionamento valido, fornecido pelo Municipio da sede
do licitante;

11.4.2 — Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo cartoério distribuidor da sede
da pessoa juridica ou no sitio http://www.tjmg.jus.br, emitida, no maximo, 60 (sessenta) dias
antes da data fixada para entrega das propostas.

11.5 - Da qualificacio Técnica

11.5.1 Para a qualificacdo técnica a licitante devera apresentar comprovacao de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto licitado, através da apresentacdo
de no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a experiéncia anterior da licitante na execucao de servicos de
caracteristicas semelhantes e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior
dos aqui licitados, utilizando a solucéo apresentada pela proponente.

11.6 — A Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao;

11.7 — O licitante obriga-se a declarar a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo,
observadas as penalidades cabiveis.

11.8 — O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal para
certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ, em observancia a legislacao pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade dos
demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgaos emissores, para fins de
habilitacdo.

11.9 — Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deveréo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

11.9.1 — Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
11.9.2 — Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

11.9.3 — Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deveréo ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial,

11.9.4 — Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.10 — O Municipio ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
Presencias hipotese em que, em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o licitante sera
inabilitado.

11.11 — Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados com vigéncia plena na
data fixada para sua apresentacao.
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11.12 — Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo expedidor,
deverdo ser datados dos Ultimos 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.

11.13 — Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderao ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

X1l - RECURSOS E CONTRARRAZOES

12.1 — Os licitantes que tiverem manifestado, imediata e motivadamente, a intencao de recorrer
contra decisdes do(a) Pregoeiro(a), apos a declaracdo do vencedor, nos termos do Titulo X,
deverdo apresentar suas razdes no prazo Unico de 3 (trés) dias Uteis, a partir do dia seguinte ao
término do prazo para manifestacao.

12.1.1 — Os demais licitantes poderdo apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente.

12.1.2 — No prazo recursal, fica assegurada vista dos autos.

12.1.3 — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

- O recurso e respectivas contrarrazdes deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
ndo serem conhecidos:

12.1.4 — ser dirigido ao Sr. Prefeito, aos cuidados do(a) Pregoeiro(a), no prazo de 3 (trés) dias
Gteis, conforme estabelecido no item 11.1 deste Titulo;

12.1.5 — ser encaminhado via correio, ser protocolizado na sala de Licitagdes ou encaminhada
via e-mail com assinatura digital, em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razdo social, namero do CNPJ e endereco da empresa, rubricado em todas as folhas e
assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, acompanhado de copia do
documento de identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de representacéo legal.

12.2 — O Pregoeiro ndo se responsabilizard por razdes ou contrarrazdes enderecadas por outras
formas ou outro endereco Presencial, e que, por isso, sejam intempestivas ou ndo sejam
recebidas.

12.3 — O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4 — O recurso sera apreciado pelo(a) Pregoeiro(a), que podera reconsiderar sua decisdo, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente informado a
autoridade superior, que decidira no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento.

12.5 — A decisdo acerca de recurso interposto serd divulgada por meio de publicacdo no sitio
oficial do Municipio.

X111 - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1 — Inexistindo manifestacdo recursal, o(a) Pregoeiro(a) adjudicara o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatério.

13.2 — Os demais licitantes classificados em segundo e terceiro lugares, desde que suas
propostas estejam dentro do valor estimado, terdo seus precos registrados.

13.3 — Decididos 0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara
0 procedimento licitatério.

XIV - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO CONTRATO

14.1 — Homologado o resultado da licitacdo, respeitada a ordem de classificacdo e a quantidade
de fornecedores a serem contratados pelos municipios consorciados serdo convocados para
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assinatura do Contrato que, depois de publicado, tera efeito de compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas.

14.2 — O contrato devera ser firmado por representante legal do detentor ou por procurador com
poderes para tal, mediante comprovacéo através de contrato social ou instrumento equivalente e
procuragdo, respectivamente, juntamente com cdpia de cédula de identidade.

14.3 — A formalizacdo da ata de registro de precos com os fornecedores registrados sera
formalizada.

14.4 — O Municipio convocara oficialmente a licitante vencedora para, em um prazo maximo de
até 02 (dois) dias Uteis, assinar a ata de registro de precos e em outros 02 (dois) dias Uteis
devolvé-la devidamente assinada, sob pena de decair seu direito, sem prejuizo das sancbes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

145 — O prazo de assinatura da ata de registro de precos estipulado no subitem podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado durante seu transcurso pela licitante
vencedora, e desde que haja motivo justificado aceito pelo Municipio.

14.6 — Os prazos de vigéncia da ata de registro de precos e do contrato serdo os seguintes:

14.6.1 — O prazo de vigéncia/validade da ata de registro de precos sera de doze meses, incluidas
eventuais prorrogagdes, conforme oinciso Il do 8 3%do art. 15 da Lei n28.666, de 1993,
iniciando sua vigéncia na data de sua formalizacéo;

14.6.2 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Registro de Precos serd definida nos
instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993,

14.6.3 - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos deveré ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

14.6.4 — Por se tratar de Registro de Precos, no qual ndo existe a possibilidade de se mensurar
quais as pecas ou servicos serdo utilizados ou quantas vezes serdo necessarios, o Contrato podera
ser substituido por Nota de Empenho;

14.6.5 - Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Precos os Municipios consorciados
ndo serdo obrigados a aquisi¢do, exclusivamente por seu intermédio, dos materiais objeto da Ata,
podendo utilizar, para tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, deste fato,
caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie a empresa detentora.

14.7 - A contratacdo decorrente desta licitagdo apods a assinatura de Ata de Registro de Precos
com o Municipio, sera formalizada mediante formalizacdo de contratos ou emissdo de nota de
empenho pelos Municipios consorciados.

14.8 - Se, por ocasido da formalizagdo do contrato, as certidoes de regularidade de débito da
Adjudicataria perante o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas(CNDT) estiverem com
os prazos de validade vencidos, o o6rgdo Contratante/Municipio verificard a situagdo por meio
eletronico habil de informagdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os
documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.
14.9 - Quando a Adjudicatéria, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
apresentar a situacdo regular, ou se recusar a cumprir a ordem de compra, serd convocada outra
licitante na ordem de classificacdo das ofertas, e assim sucessivamente.

14.10 — O valor contratual podera ser alterado nos termos da alinea “d”, inciso II, do artigo 65 da
Lei 8.666/93, desde que comprovado o desequilibrio econdmico-financeiro, devendo o
contratado manter sua proposta pelo periodo minimo de 60(sessenta) dias apds sua apresentagéo;
14.11 — A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos
e supressdes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme previsto na Lei Federal 8.666/93.
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XV - SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 — Pela inexecugdo das condig¢bes estipuladas, a CONTRATADA ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensao temporaria do direito de licitar e contratar com o
CONTRATANTE e/ou declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, de acordo com os art. 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93, e artigo 7°, da lei 10.520/2002,
sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o contraditorio e a ampla
defesa.

15.2 — Ficam estabelecidos 0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, ou por dia de atraso
no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor do Contrato, por ocorréncia.

I1. 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucao do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisao
contratual,

I1l. 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando em face da menor gravidade do fato e mediante
motivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

15.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pelo municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca sera
cobrada da detentora a ata de registro de precos e devera ser recolhida no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis a contar da aplicacdo da sancdo, sob pena de inscricdo na divida ativa do
municipio.

15.4 — A contratada, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacéo falsa,
ensejando o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execuc¢do do contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo fraude
fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas no Termo de Referéncia deste Edital e demais cominagdes
legais.

155 — As sancOes previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap0os regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

XVI - DA ADESAO DE ORGAOS E ENTIDADES QUE NAO PARTICIPARAM DO
REGISTRO DE PRECOS

16.1 - Os oOrgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer
uso da ata de registro de precos, deverdo consultar a Administracdo da ata para manifestacéo
sobre a possibilidade de adeséo.

16.2 - Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢fes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que
ndo prejudique as obrigagOes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com a
Administracéo e 6rgdos participantes.

16.3 - As aquisicOes ou contratagOes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo exceder,
por orgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de precos para a Administracdo e 6rgaos participantes.

16.4 - O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para
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a Administracdo e 6rgdos participantes, independente do nimero de 6rgaos nao participantes que
aderirem.

16.5 - Ap0s a autorizacao da Administracdo, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a aquisicdo
ou contratacéo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

16.6 - Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e
0 contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias a
Administracgéo.

XVII - DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

17.1 - Apds a homologacdo da licitacdo, o registro de precos observard, entre outras, as seguintes
condicdes:

a - serdo registrados na ata de registro de precos 0s precos e quantitativos do licitante mais bem
classificado durante a fase competitiva;

b - serd incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar 0s bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificacdo do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o
objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 32 da Lei n® 8.666, de 1993;

C - 0 prego registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no Quadro de Avisos do
Municipio e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos; e

d - a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata deverd ser respeitada nas
contratacdes.

17.2 - O registro a que se refere a alinea “b” tem por objetivo a formag&o de cadastro de reserva
no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas hipoteses previstas
nos arts. 20 e 21.

17.3 - Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o a alinea “b” , serdo classificados
segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

17.4 - A habilitacdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva a que se refere a
alinea “b” serd efetuada, para efeito de ocorrer necessidade de contratagdo de fornecedor
remanescente.

17.5 - O anexo que trata a alinea “b” consiste na ata de realizacdo da sessdo publica do pregao ou
da concorréncia, que contera a informacao dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com precos iguais ao do licitante vencedor do certame.

17.6 - O prazo de validade da ata de registro de precos ndo sera superior a doze meses, incluidas
eventuais prorrogacdes, conforme o inciso 111 do § 32 do art. 15 da Lei n® 8.666, de 1993.

17.7 - As quantidades contratadas poderdo ser acrescidas, observando o limite indicado no §
12 do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.8 - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera definida nos
instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

17.9 - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

17.10 - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de pregos.

XVI1Il - DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

18.1 - Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigcos ou bens registrados,
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cabendo a Administracdo promover as negociacfes junto aos fornecedores, observadas as
disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso 1T do caput do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

18.2 - Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocard os fornecedores para negociarem a reducdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

18.3 - Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado seréo liberados do compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidade.

18.4 - A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores
de mercado observara a classificagdo original.

18.5 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso, a Administracao podera:

18.6 - Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados e convocar o0s demais fornecedores para assegurar igual
oportunidade de negociacao.

18.7 - Nao havendo éxito nas negociacgdes, a Administracdo devera proceder a revogacao da ata
de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
18.8 - O registro do fornecedor sera cancelado quando:

a- descumprir as condicdes da ata de registro de pregos;

b- ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel,

c- nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d- sofrer sancdo prevista nos incisos Il ou 1V do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou
no art. 72da Lei n® 10.520, de 2002.

18.9 - O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, 1l e IV do caput sera
formalizado por despacho da Administracdo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

18.10 - O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudiqgue o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

a - por razao de interesse publico; ou

b - a pedido do fornecedor.

X1X — DA EXECUCAO DO SERVICO

A CONTRATADA deveré iniciar a execucao dos servigcos em até 5 dia Uteis apos o recebimento
da ordem de servicos.

A CONTRATADA para prestacdo de servico executara diretamente o servi¢co por ela vencido,
sem transferéncia de responsabilidade ou subcontratagdes.

As atividades de levantamento de requisitos, de acompanhamento e de medicao dos trabalhos, ou
quaisquer outras atividades ou servicos que exijam a participacdo presencial ou o
acompanhamento de representantes ou técnicos da CONTRATANTE deverdo ser realizadas em
sua Sede.

Os servicos prestados nas instalagdes da CONTRATANTE serdo executados no horério de
expediente do mesmo. Em caso de necessidade, estes horarios poderéo ser revistos, formalmente.
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Os servigos realizados fora do ambiente da CONTRATANTE serdo executados com todos 0s
recursos da CONTRATADA, conforme horario que ela mesma definir, respeitadas as condi¢es
do contrato e do termo de referéncia, notadamente, quanto ao uso de equipamentos,
metodologias, processos e padrdes preconizados.

Os servicos realizados excepcionalmente em horario noturno, e aos sabados, domingos e feriados
no ambiente da CONTRATADA ou da CONTRATANTE néo implicardo em nenhuma forma de
acréscimo ou majoracao nos valores dos servicos e produtos.

Todos os custos com pessoal, estadia, transporte, alimentacdo, comunicacdo, equipamentos,
materiais ou outros meios ou recursos proprios necessarios a perfeita execucdo dos servicos
correrdo por conta da CONTRATADA, ainda que executados na sede do Contratante;

Apbds a emissdo de cada termo de aceite técnico, 0S servicos executados no escopo
correspondente deverdo ter garantia de pelo menos 3 (trés) meses. A CONTRATADA podera
solicitar, dentro do periodo de garantia, sem qualquer énus adicional, a correcdo ou re-execucao
de servigos ou documentos entregues que apresentem problemas ou incorregoes.

XX - DISPOSICOES GERAIS

20.1 — Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo da Proposta Comercial;

Anexo 111 - Modelo de Carta de Credenciamento;

Anexo IV — Modelo de Declaracéo de pleno atendimento;

Anexo V — Declaragéo de enquadramento ME ou EPP;

Anexo VI — Minuta de Contrato.

Anexo VII - Minuta da Ata Registro Precos.

20.2 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacBes nele contidas implicara na imediata
desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sancdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

20.3 — Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento serd devolvido, salvo se
original a ser substituido por cépia reprografica autenticada.

20.4 — Na analise da documentacéo e no julgamento das Propostas Comerciais, o(a) Pregoeiro(a)
poderd, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de érgdos ou de profissionais
especializados.

20.5 — Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sao complementares entre
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

20.6 — O(a) Pregoeiro(a), no interesse do Municipio, podera adotar medidas saneadoras, durante
0 certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na documentacéo e proposta, desde
que ndo contrariem a legislacdo vigente, sendo possivel a promocdo de diligéncias junto aos
licitantes, destinadas a esclarecer a instru¢do do processo, conforme disposto no 8§ 3°, do art. 43
da Lei n° 8.666/93.

20.7 — O ndo cumprimento da diligéncia poderad ensejar a desclassificagdo da proposta ou a
inabilitagdo do licitante.
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20.8 — O(a) Pregoeiro(a) podera determinar a apresentacdo de documento original, com vistas a
confirmacgéo da autenticidade de cdpia apresentada no certame, quando julgar necessario ou se 0
documento for impugnado por algum licitante, em prazo a ser definido para cumprimento da
diligéncia.

20.9 — Podera ser apresentado o original para autenticacdo da coOpia pelo(a) Pregoeiro(a) ou
Equipe de Apoio, ou copia autenticada por cartorio.

20.10 — As decisdes do Prefeito e do(a) Pregoeiro(a) serdo publicadas no site do municipio e
remetidas pelos e-mails dos Licitantes, podendo ser aplicado o disposto no § 1°, do art. 109 da
Lei n.° 8.666/93.

20.11 — A participacdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos
e condigOes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

20.12 — A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, mediante
ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos licitantes.

20.13 — O Municipio podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a qualquer tempo, 0s prazos
para recebimento das propostas ou para sua abertura.

20.14 — Fica eleito o foro da Comarca de Bocailva, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como
renincia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Olhos D’Agua/MG, 02 de janeiro de 2020.
Liliane Oliveira dos Santos
Pregoeira

Alderico de Jesus Chaves
Equipe de Apoio

Jose Adilson Ferreira da Costa
Equipe de Apoio
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2020

1-OBJETO:

Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de
digitalizacdo de documentos com tratamento OCR, bem como o fornecimento de softwares, méo
de obra e equipamentos.

2 - JUSTIFICATIVA:

Dotar a administracdo publica de ferramenta tecnoldgica capaz de controlar e organizar o0s
documentos gerados pelos Municipios consorciados, em formato eletrdnico; minimizando o
extravio de documentos e propiciando seguranca na guarda dos documentos e celeridade nos
procedimentos administrativos (obtendo a informacdo on line).

A contratacdo de empresa especializada na implantacdo de gerenciamento eletronico
possibilitara o controle padronizado dos documentos. Dessa forma, solicitamos a
contratacdo pelo valor médio total estimado de R$113.750,00(cento e treze mil setecentos e
cinquenta reais), conforme abaixo especificado:

3 - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO:

Item Descricdo Unid. Quant. Unit. Total

HOSPEDAGEM E ARMAZENAMENTO DE
ATE 100 GB NAS NUVENS; Compreendendo
0s seguintes servigos:
1. SEGURANCA
a) Monitoramento, gerenciamento, Antivirus
e Service Desk baseado em ITIL;
b) Firewalls redundantes;
2. CONECTIVIDADE
a) Virtual Private Network (VPN);
01 b) Protocolo MPLS; Més 12 383,3333 4.600,00
c) Links de internet multi contingenciados
com garantia de banda Full-Duplex;
d) Links ponto a ponto.
3. ARMAZENAMENTO
a) Backups completos da estrutura de
virtualizacdo com recuperacdo de dados
de forma rapida;
b) Storages e meios de armazenamento das
mais variadas tecnologias.
PRESTACAO DE SERVICO DE
LICENCIAMENTO DE USO DE SOFTWARE
DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - GED, Compreendendo as
seguintes especificagoes: R
’ a) SisF'zema ({[otalmente via web com Meés 12 1.316,6667 15.800.00
armazenamento de até 100 GB e usuario
ilimitados;
b) Indexacdo de Documentos, com até 20
(vinte) indices por documento;
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c) Classificagdo (Cadastro em BD e
distribuicdo em pastas) de lotes através de
arquivos XML

d) Formulario de Pesquisa e Filtragem, de
acordo indices previamente cadastrados;

e) Visualizagdo do PDF integrado no GED;

f) Download de Arquivo;

g) Envio de Arquivo por E-mail;

h)  Assinatura Digital de Documentos em lote
(ICP-Brasil);

i) Edicdo e Exclusdo de Documentos;

j) Sistema com contagem automética de
paginas integrado;

k) Possui aplicativo 10S e Android para que
0s usudrios possam fazer consulta dos
documentos  digitalizados,  assinatura
digital e ainda envio de documentos para
e-mails;

1)  Possuir API para integragdo com o site do
municipio, com os seguintes médulos:

1 - Licitagdes;
2 - Contratos;
3 - Legislacdes;

m) Suporte técnico do sistema, sendo de

segunda a sexta das 07:30 as 17:00;
PRESTA(;AO DE SERVICO DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA
ESPECIALIZADA PARA
OPERACIONALIZA(;AO, DIGITALIZAQAO,
INDEXACAO DE DOCUMENTOS E
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS
(SCANNERS PROFISSIONAIS E
SOFTWARES PARA DIGITALIZACAO),
Compreendendo o0s seguintes servicos:

a) Fornecimento de scanner (s) profissional, com
volume minimo diario de processamento: 5.000
folhas, conforme quantidade demandada para
atender o respectivo municipio;

a) Higienizacdo bésica dos documentos, onde tem
03 por objetivo a retirada de detritos como, poeira, | Més 500.000 0,1867 93.350,00
insetos, fuligem etc., que provocam a deterioragdo
da documentacfo. E realizada mediante limpeza de
documentos de folha a folha;
b) Retirada de agrupadores metalicos (clipes,
grampos, garras, etc.) sdo retirados de todos os
documentos e anexos, para evitar que as oxidagdes
desses materiais, sejam transferidas para o papel.

c) Digitalizacdo dos documentos com inser¢éo de
indices de acordo predefinicdo da na administragao
municipal;

d) Efetuar o controle de qualidade das imagens
digitalizadas: conferéncia, imagem por imagem,
comparando o documento original com a imagem
capturada;

TOTAL 113.750,00

Observacoes:
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a) O estimativo de documentos do item 03: 500.000 (quinhentas mil copias), foi feita com base
na populagdo do municipio, considerando a geracao de uma média de 300.000 (trezentas mil)
paginas por ano;

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO

4.1. Para execucdo dos trabalhos a CONTRATANTE devera disponibilizar:

4.1.2. Uma sala com aproximadamente 7 metros quadrados e que tenha porta e fechadura
possibilitando trancar a sala;

4.1.3. A sala devera ser trancada e aberta todos os dias por funcionario da contratante ¢ a chave
ficard em posse da Prefeitura Municipal Contratante;

4.1.4. A sala devera ter no minimo 02 tomadas elétricas com voltagem de 110/127 volts.

4.1.5. A sala devera comportar no minimo 2 (duas) pessoas ¢ ter espaco para 2 (duas) mesas
(1,5mt x 0,70mt), 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) e duas cadeiras;

4.2. Para execucdo dos trabalhos a DETENTORA devera disponibilizar:

4.2.1. No minimo 01 (um) funcionério registrado e com Carteira Profissional de Trabalho
assinada em nome da DETENTORA.

4.2.2. Os funcionarios da DETENTORA deverdo executar os servicos de Digitalizacdo dos
documentos dentro das dependéncias da contratante em local disponibilizado pela mesma e
dentro dos padrdes solicitados anteriormente.

4.2.3. O horéario de trabalho dos funcionarios da DETENTORA que executardo os servigos de
Digitalizacdo serd determinado pela contratante dentro de suas necessidades, e terd pausa para
almogo de 1 hora com horario a ser definido também pela contratante.

4.2.4. O horério de trabalho dos funcionarios da DETENTORA que executardo os servicos de
Digitalizagdo ndo podera anteceder as 07h00min horas da manha e nem ultrapassar as 17h00min
horas da noite.

4.2.5. No minimo 01 (um) micro computador completo e que tenha configuracdes minimas
exigidas pelo software de Digitalizacao.

4.2.6. No minimo 1 (uma) estante (1,0mt x 0,40mt) para organizagao dos documentos a serem
digitalizados.

4.2.7. Todo o material de escritorio necessario para execuc¢do dos servicos de Digitalizacao
(Grampo, clips, papel, caneta, grampeador, extrator de grampo, etc.).

4.2.8. No minimo 2 (duas) mesas tipo escritorio (1,5mt x 0,70mt) e 2 (duas) cadeiras.

4.2.9. Implementacdo de rotinas de backup das imagens e documentos digitais. O backup devera
ser realizado diariamente no micro onde serdo feitas as digitalizagdes e geradas novas copias de
seguranca diariamente em HD Externo ou na Nuvem;

5. DOS EQUIPAMENTOS E SOFTWARE:

5.1. Os equipamentos e software necessarios para o desenvolvimento dos trabalhos, objeto desta
licitacdo, serdo de responsabilidade da DETENTORA, e devera oferecer, no minimo:

5.1.1. Os equipamentos de captura de imagens (scanner) deveriao possuir no minimo, as
seguintes caracteristicas técnicas(responsabilidade do Contratado):

5.1.2. Formato de papel suportado: A3, A4, AS, A6, oficio e carta;

5.1.3. Tecnologia de captura: CCD (Charged-Couple Device) ou CMOS (Contact Image Sensor);
5.1.4. Preto &Branco:1 bit

5.1.5. Resolugdo dtica: 600 dpi;

5.1.6. Tons de cinza: 256 niveis (8 bits);
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5.1.7. Profundidade de bits (saida de cor): 24 bits;

5.1.8. Alimentagdo de documentos: Manual e automatica (ADF);

5.1.9. Alimentador automatico: Capacidade minima de 100 folhas;

5.1.10. Detecgao automatica do tamanho do papel, permitindo agrupar documentos de diferentes
tamanhos na bandeja de entrada;

5.1.11. Modo de escaneamento: simplex (frente) e duplex (frente e verso);

5.1.12. Velocidade minima de 100 ppm (em modo paisagem, simplex,

5.1.13. Velocidade de minima 200 ipm (em modo paisagem, duplex, Escaneamento frente e
verso em uma Unica passagem;

5.1.14. Gramatura do papel: 60 a 120 g/m?;

5.1.15. Volume minimo didrio de processamento: 5.000 folhas;

5.1.16. Deve possuir dispositivo de deteccao ultrassonico de dupla alimentagao;

5.1.17. Deve possuir capacidade de ajuste automatico de brilho e contraste;

5.1.18. Deve possuir capacidade de alinhamento automatico das imagens dos documentos
digitalizados.

5.2. Software de digitalizacio com as seguintes caracteristicas minimas(responsabilidade do
Contratado):

5.2.1. Possuir capacidade de digitalizacdo interativa, entendida como o processo de captura de
imagens em que o mesmo usudrio efetua a digitalizacdo, controle de qualidade, indexagdo e
armazenamento da imagem, na mesma estagao de trabalho.

5.2.1.1. Sem limites de imagens.

5.2.2. Interface grafica com o usudrio para todos seus componentes (captura, visualizagdo,
controle de qualidade, edi¢do de imagem, indexagdo e exportagdo) em idioma portugués (Brasil)
5.2.3. Permitir organizar os documentos em Pastas e subpastas.

5.2.4. Capacidade de suportar imagens coloridas, em branco e preto, e em tons de cinza.

5.2.5. Exportacdo das imagens em PDF-A;

5.2.5.1 Exportagdo dos indices em padrao XML;

5.2.6. Possuir a funcionalidade de redigitalizacdo inteligente, eliminando a necessidade de
recolocar o documento no scanner para digitalizar novamente;

5.2.7. Controle de Qualidade durante e apds a digitalizagdo, inclusive com os recursos de perfil.
5.2.8. Capacidade de visualizar, durante a captura, todos os documentos digitalizados com 16
imagens simultaneas em tela.

5.2.9 Capacidade de ampliagao e reducdo de visualizacdo (zoom-in e zoom-out) em todos os
documentos digitalizados.

5.2.10. Ajuste automatico da imagem do documento ao tamanho da tela;

5.2.11. Ajuste dos niveis de contraste e brilho das imagens, interagindo com a placa de
processamento de imagem do scanner.

5.2.12. Eliminagdo automatica das bordas das imagens, permitindo a alimentacdo de documentos
de tamanhos variados.

5.2.13. Criagao de até 20 campos de indexacao.

5.2.14. Capacidade de ajuste do nivel de compactac¢ao dos arquivos de imagens coloridas.

5.2.15. Possibilidade de indexa¢do automatica por OCR/ICR sazonal e ou cédigo de barras, além
de digitagao manual de indices.

5.2.16. Permitir a busca dos dados da indexacdo em qualquer pagina do documento, a partir de
um documento padrao;

5.2.17. Utilizacdo de mecanismo de OCR na indexacdo com reconhecimento do idioma
portugués brasileiro.

5.2.18. Reconhecimento de cédigos de barra padrdes de mercado, inclusive Code 25, Code 39,
EAN e UPC.
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5.2.19. Capacidade de realizagdo automatica e manual das seguintes operacdes sobre lotes de

imagens na etapa de digitalizagao:

a) Binarizagao por qualidade do texto,

b) Binarizagdo por qualidade da imagem,

c) Binarizagdo rapida,

d) Recorte de imagem (corte de borda, corte de margem, corte da imagem em colunas e linhas),

e) Eliminagdo de linhas laterais,

f) Rotagdo de 90°, 180° e 270°,

g) Alinhamento automatico,

h) Retirada de sujeira,

i) Contraste automatico,

i) Refor¢o de contorno,

k) Eliminacao de paginas em branco,

I)  Ordenagao de operagoes,

m) Controle de alimentacio,

n) Unido de paginas digitalizadas num s6 arquivo.

0) Acionamento automatico de mesa via “Temporizador”.

p) Capacidade de realizacdo manual das seguintes operagdes sobre lotes de imagens na etapa

de controle de qualidade:

p-1.Deteccao ¢ tratamento de borda automatico e manual;

p-2.Ajuste manual e automatico de brilho e contraste de imagens via software, de forma a
compensar diferentes tipos de documentos sem necessidade de interromper o processo de
digitalizag@o para reconfigurar manualmente o equipamento;

p-3. Inversao;

p-4. Rotacao;

p-5. Zoom;

p-6. Remocao de ruidos, bem como as operagdes listadas no processo de digitalizagao;

p-7. Possibilidade de definicdo de modos de operagdo do scanner (resolucdo, indices, pardmetros
de melhoria da imagem, rotagdo, luminosidade, contraste, etc.) e definicdo de quais modos
poder4 ser utilizado (templates);

p-8. Possibilidade de chamada de aplicativo externo para edicdo das imagens digitalizadas que
permita realgar, retocar e alterar as imagens, melhorando sua visibilidade;

p-9. Impressdao do documento em tamanho original;

p-10. Possibilidade de reorganizar as imagens de um documento com multiplas imagens;

p-11. Possibilidade de eliminar automaticamente paginas em branco durante o pos-
processamento;

p-12. Capacidade de definir zonas de imagem para visualizacdo, conforme se percorre os
campos de indexacdo, e capacidade de armazenar as imagens em formato compativel com
gravagdo em midia Optica;

6.3. Software de GED (Gerenciamento eletronico de Documentos) com as seguintes

caracteristicas minimas(responsabilidade do Contratado):

6.3.1. Ser desenvolvida totalmente para ambiente web, com licenca mensal para usuarios

ilimitados;

6.3.2. Possibilitar o envio de um documento por e-mail através do sistema.

6.3.3. Possibilitar adicionar ou remover arquivos de um documento.

6.3.4. Permitir a busca de documentos de acordo com os indices predefinidos pelas

administracdes municipais;

6.3.5. Permitir a busca de documentos através dos dados de cadastros.
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6.3.6. Possibilitar a assinatura eletronica de arquivos em lote com certificados homologados pela
ICP Brasil, garantindo a autenticidade e integridade do conteudo.

6.3.7. Permitir a visualizagdo de arquivos assinados digitalmente dentro do sistema.

6.3.8. Deve possuir ferramenta monitoramento de quantidade de documentos inseridos e total de
paginas;

6.3.9. Possuir aplicativo multiplataforma (IOS e Android), com as mesmas funcionalidades da
versio WEB;

7. DA EXECUCAO DO SERVICO DE DIGITALIZACAO

7.1. O processo de digitalizacao devera seguir o seguinte procedimento:

7.1.1. Coleta e transporte:

7.1.2. Os documentos deverdao ser retirados nos locais previamente indicados pela Prefeitura
Municipal, devidamente protocolados.

7.1.3. Transportados por meios proprios da licitante, até o Bird de digitalizagdo, local a ser
definido pela prefeitura.

7.2. Preparacio:

7.2.1. Recepgdo dos documentos: protocolo de entrada;

7.2.2. Desmontagem: retirada das caixas, pastas, encadernacoes, etc;

7.2.3. Expurgo das duplicidades;

7.2.4. Separacao dos documentos que ndo serdo digitalizados;

7.3. Limpeza:

7.3.1. Desmetalizagdo (retirada de grampos, clipes, etc.) retirada de post-its, fitas adesivas,
lembretes, etc;

7.3.2. Aplainamento: retirada ou minimiza¢ao das dobraduras, apara e conserto das bordas
Limpeza geral,

7.4. Classificacio:

7.4.1. Definigao das espécies documentais a serem tratadas, conforme termo de referéncia;

7.4.2. Agrupamento por similaridade ou processo;

7.4.3. Identificagdo dos documentos sensiveis (sigiloso, restrito, publico, etc.);

7.4.4. Separacdo por caracteristicas fisicas (tamanho, gramatura, formato, estado de conservacao,
etc.);

7.4.5. Criacdo e identificag¢do dos lotes de processamento;

7.4.6. Registro das ocorréncias: esta atividade devera ser realizada durante todo o processo de
preparacdo. Todas as irregularidades encontradas, bem como a forma inicial de apresentagdo da
documentacao, precisam ser registradas em um documento oficial;

7.5. Digitalizac¢io:

7.5.1. Gerar a imagem eletronica do documento através da captura dos dados pelo scanner;

7.5.2. Nesta etapa devera utilizar todos os recursos disponiveis no scanner (e no driver do
scanner) para tratar as imagens;

7.5.3. Nao ser possivel através do recurso do scanner a dupla alimentagao;

7.6. Tratamento da imagem e processamento:

7.6.1. Melhoria da qualidade da imagem do documento utilizando os recursos de binarizagdo
(limiarizacdo) e tratamento da imagem (thrashold e contraste);

7.6.2. Reduzir o tamanho da imagem sem perder suas caracteristicas originais;

7.6.3. Retirar manchas e interferéncias indevidas que a digitalizagdo nao removeu;

7.7. Indexacio:

7.7.1. Atribuicdo de metadados (indices, indexadores, palavras-chave, etc.) para classificar os
documentos permitindo a fécil recuperagao.

23

ya Mu;;%

(7



PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA

Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

& o

7.7.2. A indexacdo devera ser feita através de processos automaticos utilizando os recursos de
indexagdo (OCR, Codigo de Barras, Processamento de Formuléarios, OMR, Consulta a Banco de
Dados, etc.) e manuais (digitagdo), para a devida indexacao das imagens digitalizadas.

7.8. Preparacio para Devolucio:

7.8.1. Preparagdo dos documentos para a devolug@o ao usudrio (interno ou externo)

7.8.2. Os documentos precisam ser devolvidos na mesma organizagao que chegaram ao bird.

7.9. Devolugao:

7.9.1. Todos os documentos deverdao ser devolvidos nos locais indicados pela contratante e em
igualdade de condig¢des a que foram recebidos.

9- DEMONSTRAQAO DO OBJETO LICITADO

9.1 - O Municipio reserva-se o0 direito de solicitar a licitante vencedora
realizacdo de prova de conceito, objetivando demonstrar as funcionalidades exigidas no edital.
A licitante devera demonstrar as funcionalidades exigidas neste termo de referéncia, mediante
apresentacdo de projeto piloto no local determinado pelo requerente.

9.2 - A Prova de Conceito serd analisada por uma comissdo técnica, com o objetivo de aferir a
adequacdo do servico ofertado as especificacfes exigidas;

9.3 - A Comissdo Técnica serd formada por, no minimo 03(trés) profissionais da area de
Tecnologia da Informacdo/informéatica que serdo indicados pelos Prefeitos Municipais e
nomeados pelo Prefeito do Municipio;

9.4 - Apos a realizacdo da prova de conceito, a Comissdo Técnica devera emitir laudo
aprovando ou reprovando os servi¢os ofertados, no prazo de 03(trés) dias Uteis;

9.5 - O Municipio reserva-se o direito de ndo aceitar a prova de conceito, caso
nos testes o equipamento ou software ndo seja capaz de cumprir as especificacdes exigidas
neste edital e seus anexos.

9.6 - A demonstracdo do sistema de gerenciamento, assim como dos equipamentos utilizados
no processo, terd inicio em até 03 (trés) dias Uteis apds a convocacdo da licitante e esta terd o
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para demonstrar as conformidades das funcionalidades
exigidas e especificacdes técnicas referentes a digitalizacdo, armazenamento de forma digital
e disponibilizacdo dos documentos através do sistema de gerenciamento de documentos via
web que tenha ofertado;

9.7 - A comissdo técnica de avaliacdo possuira as seguintes prerrogativas:

9.8 - No processo de demonstragdo do sistema, intervir ou ndo, com questionamentos e
pedidos de esclarecimentos, 0 que a empresa licitante devera sanar 0s questionamentos de
forma imediata;

9.9 - Elaboracdo de pareceres acerca da solucdo norteando-se nas especificacdes técnicas
contidas neste termo de referéncia, confrontando-as com a demonstracdo realizada pela
empresa licitante, encaminhando a documentacdo posteriormente a comissdo de licitacéo;

9.10 - De acordo com os pareceres técnicos, a comissdo de licitacdo verificard a comprovacao
da veracidade das informagdes prestadas pela licitante. Sendo comprovadas, sera adjudicado o
objeto a licitante. Caso a licitante ndo comprove as especificacOes técnicas serd convocada a
licitante subsequente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, para respectiva
demonstracédo do objeto licitado;

9.11 - A prova de conceito da solugdo ofertada deverd ser apresentada sem custo para o
Municipio. A licitante que for reprovada na prova de conceito ndo tera direito a qualquer
indenizac&o.

9.12 - Serd emitido um relatério sucinto descrevendo os exames realizados, contendo a
aprovacao ou ndo da prova de conceito.

9.13 - Todos os testes serdo feitos em um mesmo dia.
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9.14 - Para a demonstracdo do objeto licitado, a licitante devera disponibilizar todos os
equipamentos necessarios, assim como demonstrar o funcionamento da ferramenta através de
acesso via web possibilitando que seja verificado o processo de digitalizacdo, armazenamento,
busca, visualizagéo e download,;

9.15 - Apds o inicio dos testes, caso aconteca algum problema por parte da licitante, que a
impeca de realizar integralmente os testes, e a mesma ndo conseguir corrigi-lo até as 16h do
dia, a licitante sera eliminada do processo licitatorio.

9.16 - Caso haja algum impedimento técnico ou fato superveniente, por parte do
Municipio, a licitante poder ser dispensada de realizar algum teste.

10 - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO CONTRATO

10.1 — O prazo de vigéncia/validade da ata de registro de precos serd de doze meses, incluidas
eventuais prorrogagdes, conforme o inciso Il do 8 3%do art. 15 da Lei n28.666, de 1993,
iniciando sua vigéncia na data de sua formalizacéo;

10.2 - A vigéncia do contrato decorrente do Registro de Precos fica definida observado o
disposto no inciso 1, do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993,;

11.3 - Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de pregos.

11.4 — Por se tratar de Registro de pregos, no qual ndo existe a possibilidade de se mensurar
quais veiculos serdo utilizados, o Contrato podera ser substituido por Nota de Empenho;

11.5 - Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Precos os Municipios consorciados ndo
serdo obrigados a contratacdo, exclusivamente por seu intermédio, dos servi¢os objeto da Ata,
podendo utilizar, para tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, deste fato,
caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie a empresa detentora.

11 - CONDICOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 — Em caso da licitante vencedora ndo assinar a Ata, reservar-se-a ao Municipio o direito de
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo, em igual prazo e
nas mesmas condicGes propostas a primeira colocada, inclusive quanto ao prego atualizado, ou
revogar a licitagdo, independentemente das sangOes previstas para a licitante vencedora neste
edital.

11.2 — Até a assinatura da Ata, a proposta da licitante vencedora podera ser desclassificada se o
Municipio tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitacdo, conhecido ap6s o
julgamento.

11.3 — Ocorrendo a desclassificacdo da proposta da licitante vencedora por fatos referidos no
item anterior, 0 Municipio podera convocar as licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificacdo de acordo com a Lei Federal n° 10.520/2002.

11.4 — A Ata a ser firmada em decorréncia desta licitacdo poderd ser cancelada a qualquer
tempo, independente de notificaces ou interpelacdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos
motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art. 79, ambos da Lei Federal n° 8.666/93.

11.5 — A associacgdo da licitante vencedora com outrem, a cessdo ou transferéncia parcial, bem
como a fusdo, a cisdo ou a incorporacgéo, so serdo admitidas quando apresentada a documentacao
comprobatéria que justifiqgue quaisquer das ocorréncias e com 0 consentimento prévio e por
escrito do Municipio desde que néo afete a boa execugédo da Ata.

11.6 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as contrataces
que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a
legislacdo relativa as licitagces, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de
contratacdo em igualdade de condigdes.
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11.7 - O fornecedor do bem, PRESTADOR DE SERVICO, devera providenciar e encaminhar ao
MUNICIPIO, sempre que se fizer necessario, os documentos que se encontrarem vencidos no
procedimento licitatorio.

12— OBRIGACOES DA DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 — A detentora da Ata de Registro de Precos prestara os servicos objeto desta licitacdo, cuja
abrangéncia estende-se a todos os Departamentos e Secretarias do Municipio, em carater
continuo, de acordo com as especificacGes e normas requeridas, utilizando recursos apropriados,
devendo dispor de infraestrutura, equipamentos, materiais e profissionais necessarios para a
execucdo dos servigos.

12.2 — A detentora da Ata de Registro de Precos dever4d nomear e manter preposto para
representa-la perante a Contratante e assisti-la em todas as questdes relativas a execucao do
contrato.

12.3 — A detentora da Ata de Registro de Precos se responsabilizard pela permanente
manutencdo da validade da documentacdo: Juridica, Fiscal, Técnica e Econdmico-Financeira da
empresa.

12.4 — A detentora da Ata de Registro de Precos deverd manter sob a sua exclusiva
responsabilidade toda a supervisdo e direcdo da execucdo completa e eficiente da Ata/Contrato.
12.5 — A detentora da Ata de Registro de Precos deverd acatar todas as orientagdes dos
Municipios consorciados, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, no escopo da
Ata/Contrato, prestando, por escrito, todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
Contratante, obrigando-se, ainda, a atender prontamente a todas as reclamac®es atinentes, a
quaisquer aspectos da execugéo contratual.

12.6 — A detentora da Ata de Registro de Precos, independentemente da atuacdo do Fiscal da
Ata/Contrato, ndo se eximira de suas responsabilidades quanto a execucdo dos servigos,
responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das obrigacbes constantes neste Termo de
Referéncia.

12.7 — A detentora da Ata de Registro de Precos deverd manter durante a vigéncia da
Ata/Contrato as condicGes de habilitacdo para contratar com a Administracdo Publica,
apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

12.8 — A detentora da Ata de Registro de Precos deverd, sempre que lhe for exigido, apresentar
0s comprovantes de regularidade fiscal da empresa, em conformidade ao artigo 195, § 3° da
Constituicao Federal.

12.9 — A detentora da Ata de Registro de Precos assumird, como exclusivamente seus, 0s riscos e
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo das obrigagdes contratadas.

12.10 — A detentora da Ata de Registro de Precos arcard com todos 0s encargos sociais previstos
na legislacdo vigente e com quaisquer 6nus, despesas, obrigacdes trabalhistas previdenciarias,
fiscais, de acidentes de trabalho, bem como de alimentacdo, transporte, ou outro beneficio de
qualquer natureza dos seus profissionais, preservando os Municipios consorciados ou o
Municipio, de quaisquer demandas, reivindicacfes, queixas e representacbes de qualquer
natureza, resultantes da execucédo da Ata/Contrato.

12.11 — A detentora da Ata de Registro de Precos serdo vedados, sob pena de rescisio e
aplicacdo de qualquer outra penalidade cabivel, a divulgacdo e o fornecimento de dados e
informac0es referentes aos servigos objeto do contrato.

12.12 — A detentora da Ata de Registro de Precos ndo podera se valer do contrato para assumir
obrigagdes perante terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem
auferidos em funcéo dos servigos prestados, em quaisquer operagdes de desconto bancario, sem
prévia autorizacdo dos Municipios consorciados.
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12.13 — A detentora da Ata de Registro de Precos respondera civil e administrativamente, sem
prejuizo de medidas outras que possam ser adotadas, por quaisquer danos causados a
Administracdo Publica, ou a terceiros, em razdo da execugdo dos servigos.

12.14 — A detentora da Ata de Registro de Precos devera facilitar a acdo de fiscalizagcdo dos
Municipios consorciados, fornecendo informacgdes ou promovendo acesso a documentagdo dos
servicos em execucdo, e atendendo prontamente as observacOes e as exigéncias por eles
apresentadas.

12.15 — A detentora da Ata de Registro de Precos obriga-se a atender com presteza as
reclamacdes sobre a qualidade dos servigos executados.

12.16 — A detentora da Ata de Registro de Precos devera aceitar auditagem nos seus controles e
documentacdo fiscal referentes aos servicos por parte de representante designado da
Administracéo.

12.17 — A Contratada, durante toda a execuc¢do do contrato, devera manter, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

12.18 — A Contratada deverd executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

13 - OBRIGACOES DO MUNICIPIO

O Municipio obriga-se a:

12.1 — Proporcionar todas as condi¢des para que a detentora da Ata de Registro de Precos possa
desempenhar seus servigcos de acordo com as determinagdes da Ata/Contrato, do Edital e seus
Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

12.2 — Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela detentora da Ata de Registro
de Precos, de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

12.3 — Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.4 — Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

12.5 — Pagar a detentora da Ata de Registro de Precos o valor resultante da prestacéo do servico,
na forma do contrato;

12.6 — Zelar para que durante toda a vigéncia da Ata/Contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacGes assumidas pela detentora da Ata de Registro de Precos, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

12.7 — Arcar com as despesas de publicacdo do extrato da Ata de Registro de Precos e do
contrato, se for o caso, bem como dos termos aditivos que venham a ser firmados;

12.8 — A Ata/Contrato firmado com os Municipios consorciados ndo podera ser objeto de cessao
ou transferéncia sem autorizacdo expressa dos Municipios consorciados, sob pena de aplicacdo
de sancg0es, inclusive resciséo;

12.9 — O pagamento decorrente da concretizacao da entrega do objeto licitado sera efetuado pela
Tesouraria, através de departamento contabil do Municipio, por processo legal, em até 30 (trinta)
dias a contar do recebimento da nota fiscal/fatura, ap0s atesto das notas fiscais pelo gestor do
contrato e verificacdo pelo setor responséavel pelo pagamento dos documentos comprobatorios da
manutencdo das condi¢des de habilitacdo, especialmente quanto a regularidade junto ao FGTS e
a seguridade social, bem como as certiddes negativas de débito junto a Fazendas Publica Federal
e a justica do Trabalho;
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12.10 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a detentora da Ata de
Registro de Precos dard aos Municipios consorciados, plena, geral e irretratdvel quitacdo dos
valores nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou
forma.

12.11 - Prestar, com clareza, a Contratada, as informacBes necessarias para a prestagdo dos
Servicos;

13 - CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

12.1 — O Municipio deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagdo dos servicos e da
alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por
meio de um representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

12.2 — O representante do Municipio devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento
e controle da execucdo dos servi¢os e do contrato.

13 — DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO
CONTRATO

13.1 — O Municipio indica como seu fiscal da execucao da Ata/Contrato, o Secretario Municipal
de Administracdo e Governo;

13.2 — O Secretario Municipal de Administracdo e Governo podera sub-rogar a fiscalizacdo a um
servidor do Municipio.

13.3 — O Municipio, através de quem designar, ter& amplos poderes para acompanhar,
inspecionar, fiscalizar e exercer controle sobre as obrigagGes contratuais assumidas pela
detentora da Ata de Registro de Precos.

13.4 — A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base nos
critérios previstos no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices de
produtividade.

13.5 — O fiscal ou gestor da Ata/Contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no 8 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14 — DAS SANCOES

14.1 — Pela inexecucdo das condicdes estipuladas, a detentora da Ata de Registro de Precos
ficara sujeita as penalidades de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e
contratar com o Municipio e/ou declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, de acordo com os art. 86 a 88 da Lei Federal n® 8.666/93, e artigo 7°, da
lei 10.520/2002, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o
contraditério e a ampla defesa.

14.2 — Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

14.2.1 — 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo dos servigos
contratados, ou por dia de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30°
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor dos servigcos contratados, conforme orgamento
aprovado, por ocorréncia;

14.2.2 — 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos contratados, conforme orgamento
aprovado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo dos servigos contratados ou
no cumprimento de obrigacao contratual ou legal, com a possivel rescisdo contratual;
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14.2.3 — 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos contratados, conforme orgamento
aprovado, na hipotese de a detentora da Ata de Registro de Pregos, injustificadamente, desistir da
Ata/Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual, quando o Municipio, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacéo da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

14.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pelo Municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca serd
cobrada da detentora a ata de registro de precos e devera ser recolhida no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis a contar da aplicacdo da sancdo, sob pena de inscricdo na divida ativa do
municipio.

15 - DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1 — A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia podera ser rescindida:

15.1.1 — Por ato unilateral e escrito do Municipio, nos casos enumerados nos incisos | a XIlI,
XVII e XVIII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93.

15.9.2— Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

15.1.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n.° 8.666/93.

15.2 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

15.3— Ocorrendo a resciséo contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizacéo, reparacdo ou
restituicdo por parte da contratada, o Municipio respondera pelos precos constantes da Proposta
Comercial, devido em face dos produtos efetivamente entregues pela contratada até a data da
rescisao.

16 - DO CRITERIO DE REAJUSTE

16.1 — O valor contratual podera ser alterado nos termos da alinea “d”, inciso II, do artigo 65 da
Lei 8.666/93, desde que comprovado o desequilibrio econémico-financeiro, devendo o
contratado manter sua proposta pelo periodo minimo de 60(sessenta) dias apds sua apresentacao.
16.2- O valor contratual podera ser reajustado apds 12(doze) meses de prestacdo de servigos,
com base no indice do IGP-M(indice Geral de Pregos do Mercado);

17 - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

17.1 — A detentora da Ata de Registro de Precos se obriga a aceitar nas mesmas condigdes
contratuais, 0s acréscimos e supressdes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto na Lei Federal 8.666/93.

18 — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

18.1 - Por tratar-se de licitacdo realizada através do Sistema de Registro de Precos, a dotacdo
orcamentaria serd indicada em documento especifico: contrato, nota de empenho, autorizagdo de
fornecimento, ou outro documento equivalente de cada Municipio consorciado.

19 — DA ADESAO DE ORGAOS E ENTIDADES QUE NAO PARTICIPARAM DO
REGISTRO DE PRECOS

19.1 - Os orgaos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando desejarem fazer
uso da ata de registro de precos, deverdo consultar a Administracdo da ata para manifestacéo
sobre a possibilidade de adeséo.

19.2 - Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢Ges
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que
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ndo prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com a
Administracdo e 6rgaos participantes.

19.3 - As aquisicOes ou contratacfes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo exceder,
por 6rgédo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de precos para a Administracdo e 6rgaos participantes.

19.4 - O instrumento convocatorio devera prever que o quantitativo decorrente das adesdes a ata
de registro de precos ndo podera exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para a Administracdo e Orgdos participantes,
independente do nimero de érgdos ndo participantes que aderirem.

19.5 - Ap0s a autorizacao da Administracdo, o 6rgdo nao participante devera efetivar a aquisicdo
ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

19.6 - Compete ao 6rgao ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacéo, observada a ampla defesa e
0 contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relagdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias aa
Administracéo.

Olhos D’Agua/MG, 15 de novembro de 2019.

Renato Dias Almeida.
Secretario Municipal de Administracdo e Governo.
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ANEXO II
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2020

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (papel timbrado)

Todos 0s campos sdo de preenchimento obrigatoério
Razdo Social

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax/email para contato e envio do Contrato

Telefone/Fax/email para contato e envio das Ordens de Compras

Banco Agéncia (nome / n°) Conta corrente

Dados do Signatario - para assinatura do contrato
Nome:

Cargo Identidade CPF

Declaro que nos precos propostos encontra-se inclusos todos os tributos, encargos sociais, frete até o destino e
quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto e da prestacdo dos servigos
da presente licitacdo e gue estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos.

Item Descricdo Unid. Quant. Unitario | V. Total

HOSPEDAGEM E ARMAZENAMENTO DE ATE 100 GB
NAS NUVENS; Compreendendo os seguintes servicos:
6. SEGURANCA
c) Monitoramento, gerenciamento, Antivirus e Service Desk
baseado em ITIL;
d) Firewalls redundantes;
7. CONECTIVIDADE
e) Virtual Private Network (VPN);
01 f)  Protocolo MPLS; Més 624
g) Links de internet multi contingenciados com garantia de
banda Full-Duplex;
h)  Links ponto a ponto.
8. ARMAZENAMENTO
c) Backups completos da estrutura de virtualizagdo com
recuperagao de dados de forma répida;
d) Storages e meios de armazenamento das mais variadas
tecnologias.
PRESTACAO DE SERVICO DE LICENCIAMENTO DE USO
DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - GED, Compreendendo as seguintes
especificagdes:
n) Sistema totalmente via web com armazenamento de até
100 GB e usuario ilimitados;

02 Més 624
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0) Indexacdo de Documentos, com até 20 (vinte) indices por
documento;

p) Classificacdo (Cadastro em BD e distribuicdo em pastas)
de lotes através de arquivos XML

q) Formulario de Pesquisa e Filtragem, de acordo indices
previamente cadastrados;

r)  Visualizacdo do PDF integrado no GED;

s) Download de Arquivo;

t)  Envio de Arquivo por E-mail;

u) Assinatura Digital de Documentos em lote (ICP-Brasil);

v) Edicéo e Exclusdo de Documentos;

w) Sistema com contagem automatica de paginas integrado;

X) Possui aplicativo 10S e Android para que 0s usuarios
possam fazer consulta dos documentos digitalizados,
assinatura digital e ainda envio de documentos para e-
mails;

y) Possuir API para integragdo com o site do municipio, com
0s seguintes modulos:

1 - Licitagdes;
2 - Contratos;
3 - Legislacdes;

z) Suporte técnico do sistema, sendo de segunda a sexta das
07:30 4s 17:00;

PRESTA(;AO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS COM FORNECIMENTO DE MAO DE
OBRA ESPECIALIZADA PARA OPERACIONALIZACAO,
DIGITALIZACAO, INDEXACAO DE DOCUMENTOS E
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS (SCANNERS
PROFISSIONAIS E SOFTWARES PARA DIGITALIZA(;AO),
Compreendendo os seguintes servicos:

a) Fornecimento de scanner (s) profissional, com volume minimo
diario de processamento: 5.000 folhas, conforme quantidade
demandada para atender o respectivo municipio;

a) Higienizacdo béasica dos documentos, onde tem por objetivo a
03 |retirada de detritos como, poeira, insetos, fuligem etc., que| Pag |15.600.000
provocam a deterioracdo da documentacéo. E realizada mediante
limpeza de documentos de folha a folha;
b) Retirada de agrupadores metalicos (clipes, grampos, garras, etc.)
sdo retirados de todos os documentos e anexos, para evitar que as
oxidacgOes desses materiais, sejam transferidas para o papel.

c) Digitalizacdo dos documentos com insercéo de indices de acordo
predefinicdo da na administragdo municipal;

d) Efetuar o controle de qualidade das imagens digitalizadas:
conferéncia, imagem por imagem, comparando o documento
original com a imagem capturada;

OBSERVACOES:

a) Sera permitida ap6s a virgula 02 (duas) casas decimais;
b) A PROPOSTA DEVERA ser apresentada em linguagem clara e objetiva, evitando-se erros
ou rasuras, em 1 (uma) via impressa por folhas de tamanho Unico, que identifique a
LICITANTE, devidamente assinada por responsavel legal da LICITANTE ou por pessoa
legalmente habilitada a fazé-lo em nome da mesma;

Valor Total da Proposta ;

Valor Total por Extenso: ;

A presente proposta tem validade (.....) dias;
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Cidade, de de

Carimbo da empresa / Assinatura do responsavel
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ANEXO 111
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2020

CARTA DE CREDENCIAMENTO

A0 Municipio de Olhos D’Agua/MG.

YN 3111 o) (1L NSRS na pessoa do seu
representante  legal, 0 Sr(@) oo em
atendimento ao disposto no Pregdo Presencial n® 004/2020, credencia como seu representante
junto a Comissao de Licitagado 0 Sr.
.................................................................................................... , possuidor do Documento de
Identidade N°....cccoviiviiiiiiiiiieieeee, , CPF e, , com poderes para

formulagdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao pregao presencial,
em nome da signatdria, tais como, realizar lances, assumir compromissos (e demais atos
PEITINENLES)..eeevieeieeiiieciieeeiieeieeeee et e eeeeree e eeeeeanees

Indicamos para os contatos do Pregoeiro o telefone n° (........ ) e e o fax n° (........ )
............................ e nos comprometemos a comunicar ao Municipio, qualquer alteracdo nos
dados acima informados.

(Local e data)

OBSERVACAOQ: ESTE ANEXO DEVERA SER ENTREGUE JUNTAMENTE COM OS
DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO - FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO IV
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2020

MODELO DE DECLARACAO PLENO ATENDIMENTO

Sob as penas da lei, para os devidos fins e especialmente para o Processo Licitatério n°.
006/2020, do Pregdo Presencial n°. 004/2020, promovido pelo Municipio de Olhos
D’Agua/MG, a(0) EMPIESA......c..cvrveereeererereerseeesersesnissessenseneens , inscrita no CNPJ/MF sob n.°
.................................. , COM SEdE A ...vvvvvvveveieieciese e sieeeees, N0 MUNICIPIO d€ oo
pelo seu representante legal, infra-identificado, DECLARA:

1. Que conhece e aceita o inteiro teor completo do edital do Pregdo supra identificado,
ressalvado o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e
informacdes necessarias para o cumprimento integral das obrigac6es desta licitacéo;

2. Que até a presente data inexistem fatos impeditivos para habilitacdo e contratagdo com a
administracao publica;

3. Que para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos;

4. E que, portanto, em cumprimento ao disposto no inciso VII do art. 4° da Lei n°.
10.520/2002, de 17 de julho de 2002, se encontra perfeitamente apta para participar do
Processo Licitatério supra identificado, estando em situacdo regular com suas obrigacGes
perante 0 INSS, FGTS e com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal.

5. Declara, ainda, estar ciente da obrigatoriedade de informar ocorréncias posteriores.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

(local e data) : de de

Assinatura e carimbo do CNPJ

OBSERVACAQ: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE JUNTAMENTE
COM OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO - FORA DOS ENVELOPES

35



PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’ AGUA

Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

ANEXO V
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2020

(papel timbrado da empresa)
DECLARACAO
ME e EPP (CREDENCIAMENTO)

A empresa , CNPJ n°. , declara, sob as
penas da lei, enquadrar-se no tratamento diferenciado e favorecido dispensado as
microempresas e empresas de pequeno porte no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, nos termos do disposto na Lei Complementar
n°. 123/2006, ¢ suas alteragoes.

Declara ainda, sob as penas da Lei, que nao possui nenhum dos impedimentos previstos no
§4°, do artigo 3°, da Lei Complementar n® 123/2006, e suas alteracdes.

, de de

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE JUNTAMENTE
COM OS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO - FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO VI
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 006/2020
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2020

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
, EA PARA OS
FINS NELE INDICADOS.

O MUNICIPIO DE , COM ENDERECO NA , N.O

, BAIRRO — CEP - IMG,

INSCRITO NO CNPJ SOB O N° , NA PESSOA DO SEU PREFEITO, SR.

, DENOMINADO DE CONTRATANTE, E A

INSCRITA NO CNPJ SOB N° ,

ESTABELECIDA NA RUA ,  AQUI DENOMINADA DE

CONTRATADA, NESTE ATO REPRESENTADO POR SEU REPRESENTANTE LEGAL

, INSCRITO NO CPF SOB O N.° ,

RESOLVEM CELEBRAR ESTE CONTRATO MEDIANTE AS CLAUSULAS E
CONDICOES A SEGUIR:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO
O presente Contrato tem como fundamento a Lei 8.666/93 e suas alteragdes, Lei 10.520/02 e
suas alteracdes, PROCEDIMENTO LICITATORIO 006/2020, PREGAO PRESENCIAL
SPR 004/2020 do Municipio de Olhos D’Agua/MG, e seus anexos, devidamente homologada
pelo Sr. Prefeito, a proposta da CONTRATADA, tudo parte integrante deste termo,
independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos com
tratamento OCR, bem como o fornecimento de softwares, mao de obra e equipamentos.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS E DO REAJUSTAMENTO
3.1 - Pela prestagdo de servigos, 0 CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o montante
estimado de R$ ( ) conforme apresentacdo de notas fiscais e consumo, sendo o
valor individual abaixo discriminado:

| Item | Descricéo | Unid. | Quant. | Unitario | V.Total |

3.2 - O valor contratual podera ser alterado nos termos da alinea “d”, inciso II, do artigo 65 da
Lei 8.666/93, desde que comprovado o desequilibrio econémico-financeiro, devendo o
contratado manter sua proposta pelo periodo minimo de 60(sessenta) dias apds sua apresentacao;
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3.3 — O valor contratual podera ser reajustado pelo indice do IGP-M, ap6s 12(doze) meses de
execucao.

3.4- Os valores contratados serdo fixos e irreajustaveis até o final da vigéncia do contrato;

3.6- A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos e
supresses que se fizerem dos servicos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme previsto na Lei Federal 8.666/93.

3.6- O valor do objeto devera contemplar todos os custos relativos a despesas de
entrega/execucéo do objeto.

ya Mu;;%

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

4.1 — O prazo de vigéncia do contrato sera do dia ........ de .. de 20...., até o dia ........ de

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR E DA FONTE DE RECURSOS

As despesas decorrentes da execu¢do do objeto contratado correrdo a conta de recursos
or¢amentarios do Municipio, abaixo descritos:

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 — O pagamento sera efetuado conforme Cronogramas de Desembolso e entrega/prestacdo do
servigo, condicionado ao cumprimento das obrigacOes estabelecidas;

6.2 — O pagamento sera efetuado pelo municipio de Olhos D’Agua/MG, pela Tesouraria, em um
prazo de até 30 (trinta) dias contados da data de apresentacdo das Faturas / Notas Fiscais OU
ATRAVES DE RECEBIMENTO na tesouraria do municipio;

6.2.1 — As Faturas / Notas Fiscais devidamente atestadas e enviadas & Geréncia Administrativa
para conformidade, serdo encaminhadas a Contabilidade, e desde que a contratada apresente
também os seguintes documentos:

a) Certificacdo do recebimento definitivo especificado na Nota Fiscal/Fatura;

b) Nota fiscal/Fatura (12 e 22 vias devidamente certificadas);

6.3 — O pagamento ndo sera devido até que a Contratada apresente os documentos especificados
no subitem anterior; bem como condicionado ao cumprimento as condi¢cdes de
fornecimento/recebimento;

6.4 — A Nota Fiscal devera especificar o nome do banco, o cddigo e nome da agéncia e nimero
da conta corrente, na qual devera ser feito o depdsito do valor correspondente;

6.5 — O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado apés a
prestacdo do objeto licitado, apds apresentacdo de fatura habil e apresentagdo das CND’s do
FGTS, INSS e CNDT, caso falte algum documento exigido a Contratada ficard com os
pagamentos suspensos;

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES GERAIS

- Das obrigacGes da Contratada:

7.1 - A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacfes assumidas, todas as condicOes de habilitagdo e qualificagdes exigidas nesta
licitagdo, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteragdo que possa
comprometer a manutencao do contrato;

7.2 — A contratada se obriga a assumir, de imediato e as suas expensas, qualquer dos servigos
e/ou equipamentos do objeto contratual, caso fique impossibilitada de presta-lo diretamente;
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7.3 - A Contratada se obriga a iniciara a execucdo do objeto do certame, no prazo maximo de
05(cinco) dias uteis, no local indicado pelo Contratante, sem nenhum custo adicional para o
mesmo.

7.4 — A CONTRATADA deveré entregar as notas fiscais em até dois dias apds a emissao, para o
servidor municipal responsavel;

7.5 — Facilitar a acdo da FISCALIZACAO, prestando, prontamente, os esclarecimentos que
forem solicitados pela CONTRATANTE;

7.6 — Responder perante o0 Municipio, mesmo no caso de auséncia ou omissdo da
FISCALIZACAO, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus
interesses, que possam interferir na execucdo do Contrato, quer sejam eles praticados por
empregados, prepostos ou mandatarios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel
observéancia das normas emanadas das autoridades competentes e das disposi¢cdes legais
vigentes;

7.7 — Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes do fornecimento;

7.8 — Responsabilizar-se pela conformidade, desempenho e qualidade dos servicos, garantindo
sua perfeita adequacdo;

- Das Obrigacdes da Contratante:

7.9 — Prestar, com clareza, a Contratada, as informacGes necessarias para a prestacdo dos
Servicos;

7.10 — O contrato firmado com o Municipio ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia sem
autorizacdo expressa do Contratante, sob pena de aplicacdo de sanc@es, inclusive rescisao;

7.11 — O pagamento decorrente da concretizacdo da entrega do objeto licitado sera efetuado pela
Tesouraria, através de departamento contabil, por processo legal, em até 30 (trinta) dias a contar
do recebimento da nota fiscal/fatura, ap6s atesto das notas fiscais pelo gestor do contrato e
verificacdo pelo setor responsavel pelo pagamento dos documentos comprobatorios da
manutencdo das condi¢des de habilitacdo, especialmente quanto a regularidade junto ao FGTS e
a seguridade social, bem como as certiddes negativas de débito junto a Fazenda Publica Federal
e a justica do Trabalho;

7.12 — Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a contratada dara ao
Municipio plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir
a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

ya Mu;;%

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

8.1 - A fiscalizacdo, autorizacdo, conferéncia e recebimento do objeto do contrato sera realizada
pelo Secretario Municipal de Administragdo e Governo, ou por servidor que este vier a indicar,
observados os art. 67, 73 a 76 da Lei Federal 8.666/93.

8.2 — O Municipio, tera amplos poderes para acompanhar, inspecionar, fiscalizar e exercer
controle sobre as obrigagOes contratuais assumidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 — A CONTRATANTE poderd rescindir o Contrato, independente de interpelacdo ou
notificacdo judicial ou extrajudicial e de qualquer indenizacgdo, nas hipdteses previstas no art. 78
da Lei 8.666/93,;

9.2 — Por acordo entre as partes, reduzido a termo;
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9.3 — Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a 80
da Lei n.° 8.666/93.

9.4 — O ndo cumprimento ou 0 cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacfes ou
prazos, por parte da CONTRATADA;

9.5 — A decretacéo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil da CONTRATADA,

9.6 — A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucgédo do Contrato.

9.7 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

9.8 — Ocorrendo a rescisdo contratual e ndo sendo devida nenhuma indenizacéo, reparacéo ou
restituicdo por parte da contratada, 0 Municipio respondera pelos pregos constantes da Proposta
Comercial, devido em face dos produtos efetivamente entregues pela contratada até a data da
resciséo.
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CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 — Pela inexecucdo das condicOes estipuladas, a CONTRATADA ficard sujeita as
penalidades de adverténcia, multa, suspensdao temporaria do direito de licitar e contratar com o
CONTRATANTE e/ou declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo
Publica, de acordo com os art. 86 a 88 da Lei Federal n°® 8.666/93, e artigo 7°, da lei 10.520/2002,
sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o contraditorio e a ampla
defesa;

10.2 — Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas, aplicdveis quando do
descumprimento contratual:

I. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, ou por dia de atraso
no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor do Contrato, por ocorréncia;

I1. 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucao do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdo
contratual,

I1l. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando o municipio, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;
10.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pelo municipio. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo
de 3 (trés) dias Uteis a contar da aplicacdo da san¢éo;

10.4 — A contratada, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentacéo falsa,
ensejando o retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou
fraudando na execuc¢do do contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo fraude
fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas no Termo de Referéncia e demais cominagdes legais;

10.5 — As sangOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap0os regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditorio e da ampla defesa;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
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13.1 — As partes elegem o foro da comarca de Bocailva/MG, como 0 Unico competente para
dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Contrato, com expressa rendncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

13.2 — E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e para um s6 fim de direito, na presenca das testemunhas adiante nomeadas, que a
tudo assistiram, na forma da lei.

Olhos D’Agua/MG, e 0B de ..o

Rone Douglas Dias.
Prefeito Municipal.

p/ Contratada.
TESTEMUNHAS:

NOME:

CPF: RG:
NOME:

CPF: RG:
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ANEXO VII
_ PROCEDIMENTO LICITATORIO N°. 006/2020
PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 004/2020

MINUTA DA ATA REGISTRO PRECOS

O MUNICIPIO DE OLHOS D’AGUA/MG, pessoa juridica de direito pablico interno, com
sede a Praga Dona Quita, n° 90, Centro, Olhos D’Agua, Estado de Minas Gerais, inscrito sob o
CNPJ n° 01.612.547/0001-00, isento de inscricdo estadual e denominado de CONTRATANTE,
neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Rone Douglas Dias, brasileiro, casado,
residente e domiciliado nesta cidade, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93, Lei Federal n°
10.520/02, Lei Complementar n® 123/06, e suas alteragdes, Decreto Municipal 1923/2013, e
demais disposicOes legais aplicaveis, resolve registrar 0s precos apresentado pela empresa

................ , Inscrita no CNPJ sob o n°......, situada na Rua/Aw..............., n°......, Bairro................,
Cidade................. , a seguir denominada FORNECEDOR, neste ato representado pelo(a) Sr.(a)
............ , inscrito(a) no CPF ................., residente e domiciliado(a) na Rua/Awv..............., N%......,
Bairro............... , Cidade................. : classificado em ... lugar, resolvem assinar a presente Ata,

como especificado no seu objeto, em conformidade com o PROCEDIMENTO
LICITATORIO N° 006/2020, NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL POR
REGISTRO DE PRECOS N° 004/2020, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, mediante as
clausulas e condi¢es a seguir pactuadas:

1. DO OBJETO
Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos com
tratamento OCR, bem como o fornecimento de softwares, mao de obra e equipamentos.

Paragrafo Unico - Integram esta Ata de Registro de Precos, como se nela estivessem transcritos,
0 Termo de Referéncia do edital de licitagdo e a Proposta Comercial apresentada pela
CONTRATADA no Processo Licitatério n° 006/2020, Pregao Presencial por Registro de Precos
n°® 004/2020.

2. DAVALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
publicacdo de seu extrato. Nos termos do § 4° do art. 15 da Lei Federal n° 8.666/93, durante o
prazo de validade desta ata de registro de precos, 0 Municipio ndo sera obrigado a efetuar a
aquisicdo, exclusivamente por seu intermédio, os produtos referidos na clausula primeira,
podendo utilizar para tanto, outros meios, desde que permitidos por lei, sem que de fato, caiba
recurso ou indenizacdo de qualquer espécie a empresa detentora.

3. DA GERENCIA DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
O gerenciamento deste instrumento caberd ao Municipio, no seu aspecto operacional e a
Coordenacdo Juridica de LicitacGes, nas questdes legais.

4. DA ESPECIFICACAO, QUANTIDADE E PRECO
Os itens, as especificacBes, unidades e 0s precos unitarios que estdo registrados nesta Ata de
Registro de Precos, encontram-se indicados na tabela abaixo:

| Item | Descrico | Unid. | Quant. | Unitario | V. Total |
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a) Valor Total: RS.....(.....);

b) Os valores acima poderdo eventualmente sofrer revisdo (aumento ou decréscimos) nas
seguintes hipoteses:

c) Para mais, visando restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial desta Ata, na
hipdtese de sobrevir fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis, porém, de consequéncias
incalculéveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito, fato do principe e fato da administragdo, nos termos do art. 65, II, “d” e § 5°
da Lei 8.666/93;

d) Para menos, na hipdtese do valor contratado ficar muito superior ao valor do mercado,
ou, ainda, quando ocorrer o fato do principe previsto no art. 65, § 5° da Lei 8.666/93.

e) A revisdo de precos sera feita com fundamento em planilhas de composicdo de custos
e/ou preco de mercado;

f) Nos precos supracitados estdo incluidas todas as despesas relativas ao objeto contratado
(tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

5. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. Comparecer quando convocado no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
convocacdo formal, para assinatura da Ata de Registro de Precos, sob pena de multa de 2% (dois
por cento) ao dia, sobre o valor a ela adjudicado.

5.2. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos para a aquisicdo sera de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua publicagéo.

5.3. Se o licitante vencedor recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos
injustificadamente serd aplicada a regra seguinte: quando o proponente vencedor ndo apresentar
situacdo regular, no ato da assinatura da ata, serd convocado outro licitante, observada a ordem
de classificacdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢Oes cabiveis na Lei 8.666/93, 10.520/02 e demais disposicdes vigentes.

5.4. No caso de descumprimento (ndo assinatura), o Municipio se reserva no direito de
convocar outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para assinar a ata, sendo este o
novo detentor.

55. Na ata de Registro de Precos constardo todas as obrigacdes, direitos e deveres
estabelecidos no edital.

5.6. A minuta da Ata de Registro de Precos, a ser assinada pelo licitante vencedor, estara
disponivel no setor de licitagdes do Municipio.

5.7. E vedado reajustes de precos/descontos antes de decorrido 12 (doze) meses de vigéncia
da Ata de Registro de Pregos.

5.8.  Os precos/descontos registrados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia da Ata
de Registro de Precos, admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacdo econdmico-
financeira inicial deste instrumento a partir de determinagdo estatal, cabendo-lhe no maximo o
repasse do percentual determinado.

5.9.  Os reajustes permitidos pelo artigo 65, da Lei n. 8.666/93, serdo concedidos depois de
decorrido 12 (doze) meses da vigéncia da Ata, por provocacdo dos Orgdos/ Entidades adesas,
gue deverdo comprovar através de percentuais do INPC/FGV, o reajuste pleiteado.

5.10. Os precos registrados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar 0s precos praticados
no mercado, mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante
da proposta e aquele vigente no mercado a época do registro.
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5.11. Caso o preco registrado seja superior & média dos precos de mercado, 0 Municipio
solicitara ao fornecedor/consignataria, mediante correspondéncia, redugdo do preco registrado,
de forma a adequéa-lo ao praticado no mercado.

5.12. Fracassada a negociacdo com o primeiro colocado, o Municipio poder rescindir esta Ata
e convocar, nos termos da legislacdo vigente e pelo preco do 1° (primeiro) colocado, as demais
empresas com precos registrados, cabendo rescisdo desta Ata de Registro de Precos e nova
licitagdo em caso de fracasso na negociagéao.

5.13. Serdo considerados compativeis com os de mercado os precos registrados que forem
iguais ou inferiores a média daqueles apurados pelo setor demandante, na pesquisa de estimativa
de precos.

5.14. A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, nas seguintes
situacoes:

5.15. Quando o fornecedor/consignatario ndo cumprir as obrigacfes constantes no Edital e da
Ata de Registro de Precos;

5.16. Quando o fornecedor/consignatéario der causa a rescisdo administrativa do Contrato ou
Nota de Empenho decorrente deste Registro de Precos, nas hipoteses previstas nos incisos de | a
X1, XVII e XVIII, do art. 78 da Lei 8.666/93,;

5.17. Em qualquer hipotese de inexecucéo total ou parcial do Contrato ou Nota de Empenho
decorrente deste Registro;

5.18. Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

5.19. Por razdes de interesse publicos devidamente demonstrados e justificados.

5.20. Ocorrendo cancelamento do preco/desconto registrado, o Fornecedor sera informado por
correspondéncia, a qual sera juntada ao processo administrativo da Ata de Registro de Precos.
5.21. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do Fornecedor, a comunicacao
serd feita por publicacdo no Diario Oficial, considerando-se cancelado o preco registrado a partir
da ultima publicacéo.

5.22. A solicitacdo do Fornecedor para cancelamento dos precos registrados podera ndo ser
aceita pelo Orgao/Entidade, facultando-se a este neste caso, a aplicacdo das penalidades previstas
em Edital.

5.23. Caso o Municipio ndo se utilize da prerrogativa de cancelar a Ata de Registro de
Precos/Contrato, a seu exclusivo critério, podera suspender a sua execugdo e/ou sustar o
pagamento das faturas, até que o Fornecedor cumpra integralmente a condi¢do contratual
infringida.

5.24. Todas as alteracbes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de
lavratura de termo aditivo a Ata de Registro de Precos/Contrato.

5.25. E vedado caucionar ou utilizar a Ata decorrente do Registro de Precos para qualquer
operacdo financeira sem a prévia e expressa autorizagcdo do Municipio.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Apos a homologacdo da licitacdo, comparecer quando convocado no prazo maximo de 05
(cinco) dias teis, contados do recebimento da convocacdo formal, para assinatura da Ata de
Registro de Precos, instrumento contratual/Nota de Empenho, sob pena de multa de 2% (dois por
cento) ao dia, sobre o valor contratado;

6.2.  Cumprir a vigéncia da Ata de Registro de Precos que sera de 12 (doze) meses, contados a
partir da sua publicagéo;

6.3.  Efetuar o fornecimento como definido nas especificaces de cada abastecimento;

6.4. A empresa contratada deverd fornecer os servigos/produto com preco por quantidade
determinado no processo licitatorio.

44

ya Mu;;%

(7



PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’AGUA

Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

& o

6.5.  Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgao/Entidade, cujas reclamacdes se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execucdo da ATA,

6.6.  Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressdes acima desse
limite ser resultantes de acordo entre as partes;

6.7. Os acréscimos ou supressdes até 25% serdo aplicados automaticamente na Ata de
Registro de Preco.

6.8. A falta do fornecimento cuja prestacdo incumbe ao detentor do preco registrado, néo
podera ser alegado como motivo de forca maior para atraso, ma execucao ou inexecucdo dos
servicos objeto desta Ata e ndo a eximira da penalidade a que esta sujeita pelo ndo cumprimento
dos prazos e demais condi¢Oes estabelecidas;

6.9. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo, no tocante a entrega dos servigos, assim como
ao cumprimento das obrigacGes previstas no Contrato definidos e conforme especificacfes
constantes no edital, Termo de Referéncia, deste processo licitatorio;

6.10. Indenizar terceiros e/ou o Orgdo/Entidade, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicoes legais vigentes;

6.11. Responde a contratada nos casos de qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer
em decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o Orgdo/Entidade de qualquer
solidariedade ou responsabilidade;

6.12. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta
bancaria e outros julgdveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

6.13. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n° 8.666/93 e alteracdes, e na Lei
n® 10.520/2002.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.  Aderir a ATA de Registro de Precos e determinar a execucdo do objeto quando houver
garantia real da disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a
consignataria/contratada, sob pena de ilegalidade dos atos;

7.2.  Emitir ordem de fornecimento estabelecendo quantidade, local e demais informac6es que
achar pertinentes para o0 bom cumprimento do objeto;

7.3. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicbes
estabelecidas neste processo licitatorio;

7.4.  Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo dos servicgos, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada as dependéncias
do Orgdo ou Entidade adeso ao registro;

7.5.  Efetuar o pagamento, a partir da apresentacdo da respectiva Nota Fiscal juntamente com
as certiddes negativas do FGTS, INSS e CNDT;

7.6.  Designar, servidor gestor do contrato, ao qual cabera a responsabilidade de acompanhar,
fiscalizar e avaliar a execucdo do contrato, conforme legislacédo vigente;

7.7.  Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes contratuais pela CONTRATADA,

7.8.  Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na realizacdo de
prestacao de servico, para imediata correcao;

7.9.  Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento do
Obijeto;

45

ya Mu;;%

(7



PREFEITURA MUNICIPAL DE OLHOS D’ AGUA

Praca Dona Quita, 90 — Centro — Tel: (38) 3251-7121
CEP: 39398-000 - Estado de Minas Gerais

& o

7.10. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigaches
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
Contratada as dependéncias do Orgédo ou Entidade adeso ao Registro.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, correrdo a época da
solicitacdo dos servigos de acordo com o Decreto n° 7.892/2013(Artigo 7°, Paragrafo 2°).

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor da contratada no prazo de até 30
(trinta) dias apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do
contratante.

9.2. A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, descri¢do e quantitativo dos
Servigos.

9.3. Devera apresentar a Nota Fiscal de entrada do produto/prestacdo do servi¢co no ato da
liquidacéo, procedimento de conferéncia, de acordo com o que determina a Lei 4.320/64, art. 3°,
§2° 1.

9.4. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais/Faturas, estas serdo devolvidas
a contratada, para as necessarias corre¢fes, com as informacdes que motivaram sua rejeicao,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacéo.

9.5. A omissdo de qualquer despesa necessaria a entrega dos materiais sera interpretada como
ndo existente ou ja incluida nos precgos, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo apos a entrega
das Propostas.

9.6. Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR/CONTRATADA das suas
responsabilidades e obrigacdes, nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento.

9.7. O Contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranca em
banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacdo de
“factoring”.

9.8.  As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de
responsabilidade da Contratada.

9.9. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo de
obrigac@es, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual.

10. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, nas seguintes
situacoes:

a) Quando o fornecedor/consignataria ndo cumprir as obrigacdes constantes nesta Ata de
Registro de Precos, no Edital e seus anexos;

b) Quando o fornecedor/consignataria der causa a rescisdo administrativa da Nota de Empenho
decorrente deste Registro de Pregos, nas hipoteses previstas nos incisos de 1 a XII, XVII e XVIII
do art. 78 da Lei 8.666/93,;

c) Em qualquer hipétese de inexecucdo total ou parcial da Nota de Empenho decorrente deste
Registro;

d) Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

e) Por razdes de interesse publicas devidamente demonstradas e justificadas;
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11. DAS PENALIDADES

11.1. O descumprimento injustificado das obrigacdes assumidas nos termos do Edital e da Ata
de Registro de Pregos sujeita a CONTRATADA, a juizo da administracdo, garantida a prévia e
ampla defesa, a multa moratodria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de 10%
(dez por cento), sobre o valor contratado, consoante o caput e 88 do art. 86 da Lei 8.666/93.

11.2. A multa prevista no item acima serd descontada dos créditos que a contratada possuir
com o Orgao/Entidade e pode cumular com as demais sangdes administrativas, inclusive com as
multas previstas.

11.3. Se a adjudicatéria recusar-se a assinar a Ata de Registro de Pregos e retirar a nota de
empenho injustificadamente ou se ndo apresentar situacao regular no ato da feitura da mesma,
garantida a prévia e ampla defesa, sujeita-se as seguintes penalidades:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado;

c) Suspensdo temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica por prazo de até 02 (dois) anos, €;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

11.4. A licitante, adjudicataria ou CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantida prévia e ampla defesa, ficarda impedida de licitar e
contratar com o Municipio pelo prazo de até dois anos, sem prejuizo da acdo penal
correspondente na forma da lei.

11.5. Caso a detentora da Ata, ndo possua nenhum valor a receber do Orgdo/entidade adeso,
ser-lhe-a4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimacdo, para efetuar o
pagamento da multa. Apds esse prazo, respeitado o direito de ampla defesa, ndo sendo efetuado
0 pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente para que seja inscrita na
divida ativa do Municipio, podendo, ainda o Orgio/entidade proceder a cobranga judicial.

11.6. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de (05) cinco dias Uteis, a contar
da ciéncia da intimacdo, podendo a Administragdo reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo
encaminha-lo devidamente informado para a apreciacdo e decisdo superior, dentro do mesmo
prazo.

11.7. Serdo publicadas as san¢des administrativas previstas nesta secao, inclusive a reabilitacdo
perante a Administracdo Publica.

11.8. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a adjudicataria da reparacdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a0 ORGAO.

11.9. A aplicacdo das multas serd feita pelos Orgdos/Entidades que fizerem adesdo e o
cancelamento e/ou suspenséo pelo gestor da Ata de Registro de Precos.

11.10. De acordo com o estabelecido em lei, poderdo ser acrescidas san¢des administrativas
previstas em instrumento convocatorio e no contrato.

12. DISPOSICOES FINAIS
As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposigoes:

12.1. Todas as alteragdes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermedio de
lavratura de Termo Aditivo a presente Ata de Registro de Precos.
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12.2. Vinculam-se a esta Ata, para fins de andlise técnica, juridica e decisdo superior o Edital
de Pregdo Presencial por Registro de Pregos n° 004/2020 e seus anexos e as propostas das
classificadas.

12.3. E vedado caucionar ou utilizar esta Ata decorrente do presente registro para qualquer
operacdo financeira, sem prévia e expressa autoriza¢do do 6rgao competente da administragéo.

13. DO FORO

13.1. As partes contratantes elegem o foro da comarca de Bocailva/MG como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas da presente Ata de Registro de Precos, inclusive 0s casos
omissos, que ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Olhos D’Agua/MG, de de 2019.

Rone Douglas Dias.
Prefeito Muncipal.

0 S
TESTEMUNHAS:

NOME:

RG: CPF:
NOME:

RG: CPF:
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